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UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM
THI XA BIM SON Poc lap - Tu do - Hanh phiic
sé: A50F/UBND-NV Bim Son, ngéy s § thing 8 ndm 2018

V/v hoan thién ban mo ta cong viéc
va khung nédng luc vi tri viéc lam trong
cac co quan, to chue hanh chinh

Kinh guri: S& Noi vu tinh Thanh Hoa.

Thue hién Céng vin sé 1159/SNV- TCBC ngay 24 thang 7 nam 2018 cta
S& Noi vu tinh Thanh Hoa vé hoan thién ban mo ta cong viéc va khung nang luc
vi tri viéc lam trong cdc co quan, t6 chirc hanh chinh cta tinh Thanh Hoa.

Can ¢t vao danh muc vi tri viée 1am dugc B Noi vu phé duyét tai Quyét
dinh s& 2034/QD-BNV ngay 31/12/2015; Théng béo sé 306/TB-SNV ngay 21
thang 6 ndm 2016 cia S& Noi vu tinh Thanh Héa veé thong bdo danh muc vi tri
viée 1am caa Uy ban nhéan déan thj xa Bim Son. UBND thi x4 Bim Son di thuc
hién mé ta cong viéc va khung nédng luc cda ting vi tri viéc lam cua don vi theo
quy dinh. tai Phy luc s6 1B va Phu luc s 2B.

(Co Biéu Phu luc s6 1B va Phu luc s6 2B kém theo).

Uy ban nhén dan thi x4 Bim Son tong hop béo cdo S& Noi vu theo quy
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Chu tich Uy ban nhan din la nguoi
ding diu G% ban nhan dan Thi x&,
thay mat G% ban nhén dan ban hanh
cac Quyét dinh vé nhiing van dé

- Ning lyc lanh dao, quan ly thyc hién t6t
dudng 161, chu truong, chinh sich cua
Dang; phap ludt cia Nha nu6c trong moi
linh vuc.

- Niang luc nghién ciru, phén tich, du béo,

thudc nhiém vy, quyé han ctia Uy Um% Jmo dénh gia, cu thé héa chu truong, chinh
ban nhan dan Thi x& Quyét dinh Tétnghip | Y5y | séch cia Dang; phdp luat cia Nha nudc.
nhitng chu truong, bién phap quan Dai hoe cau, m&m:: - Nang lyc td chic, diéu hanh, tip hop,
trong dé phat huy tiém ning cta dia 6 lén v6i kién doi véi xay dung khdi dai doan két noi bo, quan
@wqasm, xdy Mému %az%as dia chuyen | Che danh |1y 45 chite doi g cong chirc, vién chi,
2412 | Chi tich UBND Thixa | PI°97€ éwm,ﬁ hién %mw VU | oy | nganh dao | SOUUCR T dai biéu cia Uy ban nhan dén
quyén han khic theo quy dinh cua a0 phi Gwz_u.ﬁrmo - Nang luc xdy dung céc van ban quy
phap lugt. Chiu trach nhiém chi dao, r.oﬁ voi quy mEr pham phap lut thude linh vuc quén 1y.
diéu hanh, quan ly chung vé cic hoat linh vuc Cé E)zr - Nang lyc t6 chic thye hién viéc kiém
dong cua _UBND, cic thanh Sws quan Iy er_wa | tra, giam, so két, tong két dé rit kinh
UBND Thi xa; cac co quan chuyén quén 1y nha | yohiém; kha nang cha tri, két lugn cac ky
moén thugc UBND Thi xa, UBND nuoe hop, cudc hop, hdi nghi.
cac xa, phuong va chiu trach nhiém - Am hidu cac linh vuc chuyén nganh
truéc co' quan cap trén, truée phip khac lién quan, ¢6 hiéu biét vé tinh hinh
lugt ve H,E.: rowﬂ‘ dong cia dia kinht té, chinh tri, vin héa - xa hoi trong
phuong minh phu trach. nuée va dia phuong.
Ph6 Chu tich Hbi dong nhan dan Thi Dam bao | - Nang luc lanh dao, quin ly thuc hién tot
xa giup Cha tich Hoi dong nhan dén chc va duong 16i, chu truong, chinh sach cua
Thi xa phu trach, chi dao mot sb linh % o ac yet Dang; phap luat cua Nha nu6c trong moi
Tot nghiép | cau, diéu |
vuc cong tac; chiu trach nhiém trude Dai ho Kidn déi véi linh vuc.
Chu tich Hoi dong nhan dan Thi xa Ja hoe " - Niang luc nghién ciru, phan tich, du bao,
e oA A 1ia tré 1én v6i | chuc danh . ., 2 1 . .
va trude phap luat vé nhiém vu dugce chuvén Phé Chu danh gia, cu thé hoa chu truong, chinh
Phé Chu tich HDND phén cong quan ly, Phé Chu tich Hoi X Y A . sach cua Dang; phap luét ctia Nha nudc.
24.1.3 R A N , CcvV nganh dao | tich HDND 3 . e 1
Thi xa dong nhén dén c6 nhiém vu chi dao, ta0 phil theo qu - Nang luc xdy dung cac van ban quy
diéu hanh, thyc hién cac nhiém vu 10 ph 10 quy pham phap luat thudc linh vyc quan ly.
- A A hop véi dinh. Co
theo linh vuc dugc phén cong hay - . - Nang luc té chirc thuc hién viée kiém
\ A L \ h . linh vuc kinh
Uy quyén, quyct dinh cia Phé Chu uan 19 nohidm tra, giam, so két, tong _AQ\ dé rut kinh
tich Hoi dong nhan dan Thi xa c6 quan 1y W _w nhi nghiém; kha nang chu tri, két luan cac ky
hiéu lwc nhu Chu tich Hoi dong @cméwO 1 hop, cudc hop, hoi nghi.

nhan dan Thi xa.
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21/6/2016) Thuong truc Hoi ddng nhén dan Thi nganh dao | chitc danh | - Néang lyc nghién ctru, phan tich, du bao,
Do HPND Nhiém ky x4 va trude phap luat vé nhiém vu tao phu | Pho Trudng | danh gia, cu thé hoa chl truong, chinh
2016 - 2021 dugc phadn cong quan ly, Pho hop vo1 Ban sach ctia Pang; phap luat ciia Nha nudée.
Truéng Ban c6 nhiém vy chi dao, linh vuc HDND - Nang luc xdy dung cdc van ban quy
diéu hanh, thuc hién cdc nhiém vu quan ly theo quy | pham phap luat thude linh vuc n_cms ly.
theo Iinh vuc dugc phan cong va dinh. Co | - stm luc tb chirc thuc hién viée kiém
gidi quyét nhitng van dé phat sinh kinh tra, giam, so két, tong két dé rat kinh
thuéc linh vuc phu trach. Pbi véi nghiém nghiém; kha nang chu tri, két luan cac ky
cac linh vuc cong tac hoac phan quan ly nha | hop, cudc hop, hoi nghi.
cong hay uy quyén, quyét dinh cua nude
Pho Tudng Ban c6 hidu luc nhu
Truong Ban. Gidp Truong Ban thuc
hién nhiém vy, quyén han cua Ban
theo quy dinh cua phap luét.
I | PHONG NOI VU
24.1 | Nhém lanh dao quin ly, diéu hanh
Truong  phong [a nguoi ma,:m , . | - Nang luc lanh dao, quan ly thuc hién
bam bao | . O ; , ;
dau phong, quan 1y, diéu hanh moi ; . | tot dudng 101, chil truong, chinh sach cua
P .. | céc YOU | s T A ar N .
hoat dong thudc chuc nang, nhiém Tot nghiép | x .»_ | Dang; phap luat cia Nha nude trong moi
A . N . cau, diéu | . n L o \
vy, quyén han ctia phong; chiu trach Pai  hoc |, .n sz.. .. | linh vuc thudc chirc ndng, nhiém vu cua
nhiém truéc UBND Thi x4, Chi tich tré 18n v6i MMH mow%w phong.
UBND va Phé Cha tich UBND Thi chuyén %Eo@: - Nang luc smgmﬁ ctru, phan tich, du béo,
xa phy trach linh vuc va truée phép nganh: hon £ theo danh gia, cu thé hoa chu truong, chinh
luat vé toan bo hoat dong ctia phong Luat, Hanh phong ta€0 1 g4ch cia Pang; phap luat ctia Nha nudec.
va viée thi hanh nhiém vu, cong vu chinh, Noi m@ omwsw. - Nang lyc 6 chirc, didu hanh, tp hop,
24.1.6 | Truéng phong Noi v clia can b9, cong chirc va nguoi lao Ccv vu  hodc orom oo mm xd@y dung khéi doan két noi bg, quan ly,
dong thudc quyén phén cAp quan ly chuyén L DB 4 chire do6i ngili can b, cong chirc.
va theo quy dinh cta phap luét. nganh dao ngtr, tin Jmo - Ning luc x4y dung cac van ban quy
Tham muu, gitp Cha tich UBND tao  pha | Y2 PEMEP | o phép ludt thude linh vue chuyén
Thi x4, quan 1y nha nudc vé t6 chic roﬁ voi | VE quan \J\\ mén Noi vu. . .
b0 may; vi tri viéc lam; bién ché linh  vuc nha nuoe ) Niang luc, kha nang lam viéc doc lap
cong chue va co chu ngach cong cua nganh MMMO N Mmm hoiic phdi hop theo nhém.
chiic trong céac co quan, 6 churc Noi vu o::%m:m. - Ning luc té churc thuc hién viée kiém

hanh chinh nha nudc; vi tri viée lam,
co cau vién chuc theo chdic danh

vién tr& 1én

tra, giam, so két, tong két dé rut kinh
nghiém; kha nang chu tri, két ludn cude

4




Iygu 19y “doy
o0no ueny 19y ‘uy nyd Jugu eyy ‘wdySu
quny Inx 9p 3oy Sugr ey os ‘werd ‘en
wry omrm c@E oa.:tu ob&o 01 onj 3ugN -

, ‘woyu 0ayy doy 1oyd ogoy
def o0p 9914 wey Sugu pyy ‘on| Suey -
NA TON uow

uAnyo ona yuy ognyy yeny deyd weyd
Anb upq uga oo Funp Aex on| Suen -
"onYd 3uQo ‘0q ueo nu 19p onyo 0

‘A1 uenb “0q 10U 19Y uBOp 1oy Jusip Kex
‘doy dgy ‘yuey NQIp Yo 03 ani SugN -
20N gyN eno 1en deyd ‘Sueg eno yoes
quiyod ‘Juonty nyd voy Y no ‘13 yuep
‘opq Ap ‘Yo ugyd ‘nno ugIySu ony 3uey -
‘Buoyd

BNO NA WU ‘Fugu donyd 0Ny} onia quip
10w 3uon oonu gyN eno 1eny deyd <Jueg
BI0 YOS qupyd ‘uoni) nyd ‘1] Juonp 101
ugry onyy A uenb ‘oep yug[ o1y SugN -

u9[ o) UQIA

uAnyo
yoB3u npo
ngk oo
onu  eyu
A] uenb na
ddmdu  ea
20y un ‘n3u
eo3u o
dunyo 0
Yuip  Anb
oay) Buoyd
3uoniy, oyq
quep - onys
104 10D U9y
nglp “neo
ngAk o8O
Ogq  weq

nA 10N
yuedu eno
ona - quy|
s doy
nyd oe)
opp Yuegu

ugAnyo
JBOY  na
ION ‘qurgo
Yuey “reng

‘quedu

ugAnyo
oA U9l on
o0y e
dom3u 191,

AD

- Bnp Iy ‘oBI3 UQ) oonu pyu NI
nnp ‘nyy uga nyd yuryo yd onyo 0
‘104 ‘ex dgo onyo 3ugo ‘9q ueo ‘onyo
ugIA “onyd Sugd ‘0q ued quiyo yuey
1013 eip Buonyd eip ugdnb yuryo
Uiy quey onyo 03 ‘uenb 05 Suon
dugp doy Sugp oe] o0yd uA ‘onyd
nw:oo ‘0q uBd 10A 10p 3uon| u91
de 3ugo %Ew: ns iA uop opo w:ob
291A we| 1ondu wSoE 0s A dd1ydu
osw: quep dnyd 09y} oNYo UYIA nes
00 ‘Wl 93IA 1) A S00NU BYU YUIYD
yuey onyd o3 ‘uenb 00 oo Fuon
onyo Fugd yoeSu ned 00 BA ONYD
3uQd 9y uQlq we| 231A 11 ia ‘Apw
0q 1> 03 98} FUQd OKiA YuI[ YA UQ
uAnyo NA WU oo Juoyd Fuoni|
Oyd nnw weyy udry onyy don oAI]
"A1 uenb ‘3ugo ugyd ooOnp na waqu
94 1en[ deyd oonn ea Suoyd Suoniy
wb.:b WIIYU yorn niyd o) JUQd oA
quIr s 10w ogp 1yo “yoexy nyd Juoyd
Supnip dm8 Suoyd Suonip oyg

10N Suoyd Suoniy oyq

na

LIye

"Buonyd eip eno ga oonu Juon

104 BX - BOY UBA ‘LI qUIYD ‘91 yury quiy
LU 9A 1919 NIy 00 ‘uenb ugI[ 09 AN |
yuesu ughnyd oria qui o0 n9IY wy -
"Ty3u 19y “doy

"UQIU yuey)
op} Jugd ‘Fuonyy uwoyy - enp Iy}
“OBIZ UQ] ©00NU BYU NI} nNj ‘Ny) UBA
‘nyd yuiyo yd onyo 01 104 ‘Bx dBo
onyo Fugd ‘9q ugd onYd UA ONYd
Bugo “0q upo ‘quryd yuey 1013 eip
“Buonyd eip ugAnb yunyoiyuryo Yuey
OB 180 <dg| Sugo ddmsu nis ia uop
oD ‘YUIYd Yuey onyo o) ‘uenb 0o
opo Fuony Fugp doy Jugp oe] ‘onyo
3uQo “0q ued 10A 1op Juon| ugn dg
3ugo dam3u 11s ia wop oo Fuon o3ia
we| ondu wSoE 0s eA d3mydu wswq




khen thudng; cong tac thanh nién.

Nhom chuyén mén, nghi€p vu

242 :
Chiu trach nhiém trudéec Truong Tét nghiép | DPam bao
phong vé tién do, chét luong, hiéu DPai hoc cac yéu - Nang lyc tham muu, td chure, thue hién
qua cong viéc duoc giao. Truc tiép tré 1én v6i | cdu, didu | cOng tac thude linh vue duoc glao.
thuc hién va tham muu céc nhi€ém chuyén | kién dbi v6i | - Ning luc trong cong tac QSB dinh, xmv\
vu, chuyén moén, nghiép vu vé linh nganh: ngach dung ké hoach bién ché, sO luong nguoi
vuc cong tic tb chitc bd may co Luét, Hanh chuyén lam viée; dé an vi trf viée lam; tham dinh
quan, td chic hanh chinh, don vi su chinh, vién theo | vé Emsw lap, t chuc lai, giai thé cac co
nghiép cong lap; theo ddi quan ly, st Quan tri quy dinh. | quan, t6 chtrc, don vi; thanh 14p, chia,
242.1 Quan ly td chirc - bién | dung bién ché cong chuc trong co cv srms. luc, | Co owa.:m tach, sép nhép, hop nhét, giai thé, ddi tén
ché va hoi quan, to chirc hanh chinh, s6 luong Noi vu chi ngoai | va phé duyét diéu 1€ dbi voi hoi.
nguoi lam viée trong céc don vi su hodc ngit, tin hoc | - Néng luc nghién ciru, phan tich, danh
nghiép cong 1ap; theo d&i, quan ly vi chuyén vanghiép | gia, thuyét phuc, t6 chue trién khai cong
tri viéc lam, co ciu ngach cong nganh dao | vuquanly | viéc va giai @5\2 céc vAn dé phat sinh,
chite, chitc danh nghé nghiép vién tao phu nha nude | xir ly cac tinh hubng thude Iinh vuc duoc
chirc; thanh 14p, chia tach, sap nhap, hop voi theo yéu | giao.
hop nhit, giai thé, ddi tén va phé Iinh vuc ciu ngach |- Ning Igc, kha nang lam viéc doc lap
duyét diéu 1& ddi véi hoi; theo dai, cianganh | chuyén | odc phdi hop theo nhom.
quan ly quy xa hdi, quy tir thién. Noi vu vién tré 1én
Chiu trach nhiém truéc Truong Tt nghiép | Pam bao - Niing luc tham muu, t0 chire, thyuc hién
phong vé tién do, chét lugng, hicu Pai hoc cic yéu | cong tac thudc linh vuc dugc giao.
qua cong viéc duoc giao. Truc tiép trolénvoi | chu, didu | - Ning luc trong cong tac tham dinh
thuc hién va tham muu cic nhiém chuyén | kién dbi voi | tuyén dung, quan ly, quy hoach bd
vu, chuyén mdén, nghiép vu vé linh nganh: ngach nhiém, bd nhiém lai, diéu dong, luan
Quin Iy doi ngil vuc cdng tac Ev\ms acsmV quéan ly, Luét, Hanh chuyén owév\msw quan ly hd so; ,O.Wm d0, chinh sach
24.2.2 CBCC.VC quy hoach, bd nhiém, bd nhiém lai, CV chinh, vién theo | tién luong; dao tao, bodi dudng; béo cao
’ diéu dong, luén chuyén; quan ly hé Quan tri quy dinh. | thong k& s6 luong, chat lugng doi ngi
so; ché do, chinh sach tién luong; nhan luc, C6 chimg | can bd, cong chiic, vién chire va nhimg
dao tao, bdi dudng; béo céo thdng ké Noi vu chi ngoai | ngudi hoat dong khong chuyén trach cap
sb luong, chét luong ddi ngii can bo, hoidc ngfr, tin hoc | x&;
cong chic, vién chuc va nhiing chuyén vanghiép |- Ning luc nghién clu, S:m hop. phén
ngudi hoat ddng khong chuyén trach nganh dao | vu quanly | tich, danh gi4, thuyét phuc, t6 chiic trién

6




L
"O®I3 00Np ONA | A uenb na nyd oe)
quiy oony Sugny yun oo A nx ‘yurs yeyd | damSuea | oep yugsdu
9p ugA oBd B?c 1213 BA 931A FUQD reyy | 96y up ‘pdu | ugAnyo
soE anyo 8 o::m 194Ny ‘e13 yuep ‘yon | rodu iy JBOY NA "quip Anb
ugyd ‘doy w:ou ‘o ugIydu ony JuegN - | Sunyd o) ION ‘oeI3d ooy} Juondu yup ‘oeid enyd uiy)
"0BI3 U} omm SNYd dnYd Yopd ‘widryu oq | “yuip Anb uQ) ugyu 9eyd oep LoA 10p 0BI3 Q) OB) FuQd
‘nd Ans ‘nd :wn ‘weyd Fuoyd ‘onyo Suoyd 0 UPIA | N ‘YuIyo AD oA YuIj 9A nA dimSu ‘uow uaAnyo ovi3 uoy Ajuend) | '7pz
o) 3uQo oﬁw U0} o8s dnyd end Judp 1éoy ugAnyo quey 9en| A WdIyu ,omo nnu wey) gA udry ony)
ugnyy deyo ‘oerd ug) onyo 01 ugyu JuQd yoedu ‘yuedu don oniy -oeid o6np 991 Sugo enb
‘Jeyu doy dwa: des ‘yoey eyo yuip Weyl | A I0p Uy | ugAnyd ndy ‘Suon; 1BY0 “0p ugn A Juoyd
Yuip weyy opy Sugo Juon onj JueN - nIp ‘ngd IOA UQ] 01} Suoniy oonn wdyu yoen niy)H
‘018 20np onA yuyj oony) og) Sugo nok oed 20y Qg
u9Iy oniyy “onyd 9) ‘nnw wey onf SugN - | ovq weg ddmySuio
"woyu 0ayy doy royd ogo | ug[ o1 uIA A 10N quip Anb oay ugu yuey)
de] o0p 991 we Sugu eyy ‘o Suey - uAnyd yuedu end op) JuQd BA [uUIYd Yuey 1013 eip
"0BI3 00Np ORA | yovdu ngo ONA yui| ,ooE ‘1013 eip Op ueq ‘os 0y £] uenb
quip o9ny Suony yuny ogd A] nx ‘yuis jeyd | nok oaryy 10A doy 10p 0oy ‘quiypo yuey A uop 12O
9P ugA 08D B%:@ 1e13 gA 091A 3UQD Teyy | oonU Byu nyd og) :m:m quIyd yuey 1013 vip yuryo naIp
:oE anyo 8 o:am 194nty ‘e13 yuep ‘yon | £ uenbna | oep yueSu eIy ‘deyu oy reid “dey quey ‘neq
ueyd ‘doy wcoH ‘nno ugly3u on JugN - | ddrySu ea ugAnyo ANGJH Yuep d0yd 9> wdIqu ugiu
“yuip Anb ooy ugiu Juey) 1oA 10p yops | o0y un ‘pdu ooy ‘upnyd gyd ‘no neq ‘deo opo uep -
YUIYD ‘0P 9UO pA WU 1gq ‘WU Ui | ou mpd A 10N AD uequ 3uop I0H nQIq rep o neq 10y 2% Su0d 24 w:&.:._ deip | e79pz
‘ugnyo oyd “no neq enb 19y ugnyd ayd 3unyo 0) ‘onj ueyu o0nQ) NYIq 1Ep 1no neq op) Fugo <08 0o " uoknb M:Eo £ uend
‘quiyo yuey 1013 vip ‘oow ‘1013 eip opueq | yuip Anb i1 uen Yo ugp 9o AnQ ury o1y ga ugknb X chR
“0s oy 41 uenb op) Bugo ‘yunyo quey ia | 09y} UQIA ‘quIyo Yuiyo ugA ugp o) Sugd ‘Suonyd
uop reof ugyd ‘yuryo yuey ia uop ug) 10p ugAnyo yuey ‘9en eip ugdnb yumyo Junp Aex ov) 3ugo
quiyd yuey i uop 10138 eip yuryo naip yoedu ‘yuedu OfA YUI] 9A NA doySu ‘uo ugAnyp
‘eryo ‘dequ ¢ oy .13 “‘de¢] yuey) yuip Wey) | LoA 10p ugry ugAnyo NA WIyu mwo nnw wey) A ugry ony)
yuip wey opy 3ugo Suon ony Suey - nIp ‘ngo LOA U] 01 dony on1p -oeid 26np 531a Sugo enb
‘oe13 o0Np onA Yuij 99ny) op) 3ugo ngk oeo 20y 1e(¥ ndmy ‘Sudn| 1eyo “Op ugn oA Fuoyd
Uy ony ‘onyo 01 ‘nnw wey) oni] JugN - | oeq weq | dySu 10L duoni] oonn wdyu somb niy)H
"woyu oay doy 1oyd 980 | ug[ o1 uIA A 10N
dep o0p o3 wey Sugu eyy ‘on] Juey - ugAnyo yuedu end
X "0RI3 o0np onA | yoedu ngo JNA Yurj yuip Anb oo yoryy
qui[ donuy Sugny yun 2gd> £ nx ‘yuis 1eyd | nak oayy 10A doy upAnyy My ny yoes yupyo Suony
9D UBA 0B ﬁwx:@ 1213 gA 091A 3UQd tRYY | 0ONU BYU nyd o®y Suon) 1op 0s oy yuip weyy ex ded




hop vai nha nudc | - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
linh vuc theo yéu | hodc phdi hop theo nhom.
clia nganh | cau ngach
Noi vu chuyén
vién tré [én
T6t nghiép Umﬁ on
Pai hoc Cac yeu
tré 1én voi .mm:v mﬁo:: - Nang luc tham muru, td chire, thuc hién
o kién doi1 véi
owﬁ\oz ngach ooHMm tac ”wcoo linh vuc dugce m“wo .
Chiu trach nhiém truéc Trudng h:Mmme:r chuyén am:MHMsoJM_ ﬂMme%oMM Hogomw:cm:_&_
N POy N £ . . N vién theo A . : A s
phong vé :.wz do, owm.ﬂ luong, hiéu chinh, Van quy dinh co quan, tO chic; danh muc nguon va
Quin I Vin the - Luu qua o@.zm viéc duge giao. ﬂ:..Ho ti€p thu, luu C4 chimn m thanh EE: tai liéu.

24.2.5 trir thue hién va tham muu céac nhiém vu Ccv trir, Noi vu chi neoai. | - Nang luc nghién cim, ﬁo:m hop, phén
chuyén moén, nghiép vu vé linh vuc hodc ot mm hoc tich, danh gia, thuyét QEo t6 chirc trién
cbng tac van thu, luu trir theo quy chuyén g, HILNOC ) thai cong viéc va giai nsvi cac van dé
dinh. nganh dao va :m@@_w phét sinh, xir ly cac tinh hudng thudc linh

tao phu Mmpmzm:, Y vuc dugc giao.
hop véi %Mo::%% - Nang lyc, kha nang lam viéc doc lap
linhvwe | 5 :Mm% hoic phdi hgp theo nhom.
T vién tr¢ 1én
Tt nghiép | Pam bao
Chiu q%or nhiém trugc Truong Pai hoc cac yéu - Nang luc tham muu, td chire, thuc hién
phong vé tién dd, chat luong, hiéu tré 1én véi | cau, didu | cong tac thude linh vye duge giao.
qua cong viée duge giao. Truc tiép chuyén | kién dbi véi | - Nang luc trong cong tac tham dinh ho
thye hién va tham muu cac nhiém vu nganh: ngach so khen thuong theo quy mEr
S chuyén mon, nghiép vu ve linh vuc Luat, Hanh chuyén - Néang luc nghién ciru, Ssm hop, phén
24.2.6 WMMN_% Thi dua - Khen cong tac :w chtrc va phat dong, so Ccv chinh, Noi | viéntheo | tich, ddnh gia, thuyét phuc, t6 chie. trién
g ket, tong két cac phong trao thi dua; vu hoac quy dinh. | khai cong viéc va giai quyét cac van dé
tham dinh ho so dé nghi khen chuyén C6 ching | phat sinh, xr ly céc tinh hudng thudc linh
thuong cla cic co quan, to chirc, nganh dao | chingoai | vuc duge giao.
don vi; doanh nghép va co s& trén tao phi | ngit, tin hoc | - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
dia ban Thj xa. hop véi va nghiép | hogc phéi hgp theo nhom.
linhvyc | vuquanly
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cla can by, cong chuc va ngudi lao tao phu chi ngoai | xdy dung khdi doan két ndi bo, quan 1y,

dong thudc quyén phan cip quan 1y hop véi | ngit, tin hoc t6 chiic doi ngii can bg, cong chirc.

va theo quy dinh cua phap luat. linh vuc vanghiép |- Nang luc xdy dung cac van ban quy

Tham muu, giap Chu tich UBND cuianganh | vuquanly | pham phap luat thudc linh vuc chuyén

Thi x4, quan 1y nha nu6c vé linh vuc Tu phdp nha nudc | mén Tu Phap.

cong tac xay dung va thi hanh phap theo yéu | - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap

luat; theo d&i thi hanh phap luat; cAu ngach | hodc phéi hgp theo nhom.

kiém tra, xir ly van ban quy pham chuyén - Nang luc t6 chic thuc hién viée kiém

phap luat; kiém soat thi tuc hanh vién trd 1én | tra, giam, so két, tong két dé rat kinh

chinh; vrm bién, gido duc phép luat; nghiém; kha nang chu tri, két luan cugc

hoa gidi & co s&; nudi con nudi; ho hop, hdi nghi.

tich; chung thuc; bdi thuong nha - Am hiéu céc linh vuc chuyén nganh

nudc; trg giap phap ly; quan 1y cong khac ¢6 lién quan, ¢6 hiéu biét vé tinh

tac thi hanh 4n phap luat vé xir 1y vi hinh kinh té, chinh tri, van héa — x4 hdi

pham hanh chinh va cong tic tu trong nudc va cua dia phuong.

phap khac theo quy dinh cua phdp

luat.

Ph6 Truong phong giup Truong Pam bao | - Néng luc lanh dao, quan ly thuc hién

phong phu trach, chi dao mot so linh omo %oc tot duong 161, chu truong, chinh sach cua

vuc mo:m ﬁou oE,c Qm\or ban MEQm Tét nghiép ciu, didu wwm:mw phép _>:m.: me Zwm ::Qmmnomm Ew_

Trudng phong va trude phap luat ve . linh vuc thudc chirc ndng, nhiém vu cua

nhiém vu dugc phan cong, quén ly. Dai hoc . kién doi voi phong.

Truc tiép thuc hién va tham muu cdc o lén v6i | chicdanh | Type oy hohien ciru, phan tich, dy béo

nhiém vu o:.ﬁ%m:.B@: vé linh vuc chuyén | Pho Truong danh m&. cu thé romu chu 385“@ .oE:m

o@:.m tac xay dung va thi hanh .vr% nganh: vrozm.ﬁroo sach ctua uwum.:m. phap luat cua Nha mEQo

luat; theo dbi thi hanh phap luat; Lugt, Hanh | - quy dinh. - Néang luc xumv\ dung De an, Dy an,
24.1.10 Phé Truéng phong Tu Emm ddi thi hanh phap luat; kiém :.mu CV chinh hoge |- Co o?w:m Chuong trinh, K& hoach, Phuong 4n va t6

o phap xtr ly van ban quy vrm& murmv _:mm chuyén chi DEOA 1 chirc trién khai thuc hién.

kiém sodt thii tuc hanh chinh; phé nganh ddo | nglr, tinhoc | "\ 1 “kha nang lam viée doc lap

bién gido duc phép ludt, hoa gidi & tgophl | vanghi€p | o0 opsiho theo nhom.

co 50 nudi con nudi; ho tich: chimg hopvéi | vuquanly | e 16 chic thue hién viée kidm

thuc: bdi thuomg nha nude; tro gitip linhvue | nhanude |, "o so két, tong két dé rat kinh

P S cianganh | theo yéu T LA 14 A
phép ly; quan ly cong tac thi hanh Tu phi cAu neach nghiém; kha ndng chu tri, két luan cudc
phép [udt vé xir Iy vi pham hanh U phap %:wws hop, hoi nghi.

chinh va c¢6ng tac Tu phap khéc theo
quy dinh cua phéap luat.

vién tr¢ 1én

- Nang luc x4y dung cac van ban quy
pham phéap ludt thudc linh vuc chuyén
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cau ngach

chuyén
vién tr¢ 1én
bam bao
) cac yéu
ﬁmm_wﬂmmv wmucwmwm%& - Niang luc tham muu, t6 chirc, thuc hién
Chiu tréch nhiém trudc  Trudng trés 1én voi .sm@o: onMWMmo MHOMHMH: M&M m:MM mWwB dinh
phong vé tien d9, chat lugng, hiéu chuyén chuyén g e rong cong L G,
A o . X . . kiém tra, ra soat, hé thong hdéa van ban
qua cong viéc dugc giao. Truc tiep nganh: vién theo 4y oham ohap luat: kid  tha t
thyc hién va tham muu cédc nhiém vu Luat, Hanh | quy dinh. dquy pham phap lual, Kiem soat thil tue
.2 Y vzl s A A ca A 1+ . y o hanh chinh va quy trinh thyc hién.
Kiém soat vin ban va chuyén mdn, nghiép vu vé linh vuc chinh hoac | Cé ching
24.2.10 . R , 2 . ‘X X . N Ccv A , > | - Nang luc nghién cuu, ﬁo:m hop, phén
thu tuc hanh chinh tham dinh, kiém tra, ra soat, hé chuyén chi ngoai
: X e 1 ) \ X o . tich, danh gia, thuyét phuc, 8 chie trién
thong hoéa van ban quy pham phép nganh dao | ngit, tin hoc
a1 A o \ , . . A khai cOng viéc va giai @5@ cac van dé
luat; kieém soat thu tuc hanh chinh tao phu va nghiép
theo quy dinh hop véi vu quan 1y phat sinh, xtr ly céc tinh hudng thudc linh
T I L vuc dugce giao.
linh vuc nha nudéc . - . cn g 1a
ctia nganh theo yéu | - Nang ‘:.Hou kha nang lam viéc doc lap
Tu phép cAu ngach hoéc phoi hop theo nhédm.
chuyén
vién tro 1én
Tét nghiép wwms Mﬂo
bai hoc cau Mm 3u - Nang lyc tham muu, t6 chuc, thuc hién
tré 1€n voi Kién W & véi cdng tac thude linh vue duge giao.
Chiu trach nhiém truéc Truong chuyén “noach - Nang luc cong tac phd bién, gido duc
phong vé tien d, chat luong, hi¢u nganh: orw en phap luat; theo ddi thi hanh phép luat va
) qua cong viéc duoc giao. Truc tiép Luat, Hanh szw\:mo quy trinh thuc hién.
24211 Pho bién va theo ddi thi | thuc hién va tham muu cac nhiém vu v chinh hoéc w dinh. | Nang luc :mr_ms clru, S:m hop, phan
- hanh phap luit chuyén mén, nghiép vu vé linh vyc chuyén m@%or.g.s © | tich, danh gia, thuyét Eéo 8 chuc sz
pho bien, giao duc phap luat va theo nganh dao chin omm._w khai ¢Ong viéc va giai @:%Q cac vén dé
doi thi hanh phap luat theo quy dinh. tao phu noit mm hoc phat sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh
hop véi £, fn ic vuce dugce giao.
va nghiép .
linh vuc vuquan 19 | - Néng luc, kha nang lam viéc doc lap
cua nganh :bm EHQo% hoac phoi hgp theo nhdm.
Tu phap theo yéu
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nhiém vu chuyén mén vé linh vuc todn, Ngan Trudng d4nh gia, cu thé hoéa chu truong, chinh
tai chinh, tai san; quy hoach, ké hang, Kinh | phong theo | sach ctia Pang; phéap luat cia Nha nude.
hoach va dau tu; dang ky kinh t¢, Thuong | quy dinh. |- Nang luc xdy dung D¢ an, Du én,
doanh, déng ky doanh nghiép; ﬂozm mai hodc | C6 chimg | Chuong trinh, Ké hoach, Phurong 4n va td
hop va théng nhat quan ly cac van chuyén chingoai | chuc trién khai thuc hién.
dé v& doanh nghiép, kinh té tap thé, nganh dao | ngft, tin hoc | - Nang luc, kha ning lam viéc doc lap
hop tac x4, kinh té tu nhéan theo quy tao phu vanghi¢p | hodc phoi hop theo nhém. ]
dinh cta phap luat. hop véi vuquanly |- Nang luc t6 chirc ?_.Ho hién viéc kiém
linh vuc nhanudc | tra, giam, so két, tdng két dé rat kinh
cuia nganh theo yéu | nghiém; kha nang chu tri, két ludn cudc
Tai chinh - | cau ngach | hop, hdi nghi.
Ké hoach chuyén - Nang luc xay dung cac van ban quy
vién tro 1én | pham phap luét thude linh vuc chuyén
mon Tai chinh - K& hoach.
24.2 | Nhém chuyén mén, nghiép vu
I " - Nang luc tham muu, t6 chirc, thuc hién
Tot nghiép . s A s A1 :
. . . . , . bam bdo | cdng tac thudc linh vuc duge giao.
Chiu trach nhiém truéc Trudng Pai hoc . > . ’ 2 .
. TN % A 2 1A ook cac yéu - Nang luc trong cong tac tham dinh,
phong vé tién d6, chat luong, hiéu tré 1€n véi AT 2 N . o
A I . - A cau, dicu | tham tra, 14p dy todn thu, chi ngan sach;
qua cOng viéc duoc giao. Truc tiép chuyén SRR I It .
A . A \ .. | kién ddi voi | ki€m tra, gidm sat viéc quan ly su dung
thuc hién va tham muu cac nhiém vu nganh: Tai A .
A A o 3 1= . X ngach ngén sach; viéc dau tu, mua sim, sia
chuyén moén, nghiép vu vé linh vuc chinh - Ké . Y
. x TS 2 A . - chuyén chita, diéu chuyén, thanh ly, xt Iy tai san
huéng dan, tham dinh, tong hop, 1ap toan, Ngan C s 1A A 2 1o
L & ] o . vién theo | nha nudc; kiém tra, giam sat viéc quan ly
du todn va cap phat, theo ddi tinh hang . . o Y P
A on . quy dinh. | st dung tai san nha nudc dbi véi cac co
. N, , hinh thuc hién du toén tai co quan, Thuong L z . .
Quin ly Tai chinh -| ; . . A . Co6 ching | quan, t0 chic, don vi.
24.2.12 A . t0 chic, don vi sir dung ngan sach, CvV mai, Kinh \ - - ] . . 2 g .
Ngan sach A . o X . A O chingoai | - Ning luc trong cong tac tham dinh gia
thdm dinh duyét quyét toan ngin té hoac o
- N ngit, tin hoc | tai sdn nha nudc; theo ddi gia thi truong;
sach hang nam; quan ly, diéu hanh chuyén \ .
£ \ . vanghiép | quan Iy, kiém tra gia theo phan cap cua
ngan sach huyén; ké toan, quyét nganh dao IR I .
, X .. . . vuquan ly | tinh va quy dinh cta phap _cm:
todn, quyét toan thu, chi ngin sach tao phu .
oA . AR \ - nha nuéc | - Nang luc nghién ciru, ﬁosm hop, phan
huyén; cdng tdc quan 1y tai san nha hop véi N
. T A . N theo yéu | tich, danh gia, thuyét phuc, td chirc So:
nudc, quan ly gia thudc pham vi linh vuc A
s 1 i n ) , \ caungach | khai cong viéc va giai quyét cac van dé
quan ly va nhiém vu khéc theo quy cua nganh N (L S . z AT
. . o chuyén phat sinh, xir ly cac tinh hudng thudc linh
dinh. Tai chinh- | .77, .
% vién tr¢ [én | vuc dugce giao.
Ké hoach

- Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
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linh vuc cau ngach
cua nganh chuyén
Tai chinh - | vién tr¢ 1én
K& hoach
VI | PHONG KINH TE
24.1 | Nhém linh dao, quéan ly diéu hanh
Truéng phong la nguoi  ding - Néng luc 1anh dao, quéan ly thuc hién
dau phong, quan ly, didu hanh moi Tét nghiép t6t duong 161, chu trwong, chinh sach cua
hoat dong thudc chic ning, nhiém bai hoc Dang; phap luat cia Nha nude trong moi
vu, @:%m: han cua phong; chiu trach tro 1én voi Pam bio linh vuc thudc chirc ning, nhiém vu cua
nhiém truéc UBND Thi x4, Chu tich chuyén A phong.
UBND va Phé Cha tich UBND Thi nganh: cac wm: - Niing luc nghién ctru, phan tich, du bao,
xd phu trach linh vyc va truée phép Thuy loi, wmﬂcmm wo/w% danh gi4, cu thé hoa chu trwong, chinh
ludt vé toan bo hoat dong ctia phong Luét, 4c chi sach cia Pang; phép ludt cia Nha nude.
va viéc thi hanh nhiém vy, ¢ong vu Thuong omm o:w:o - Ning luc t6 chue, diéu hanh, tap hop,
cua can bo, cong churc va ngudi lao er Kinh ?M@z xdy dung khdi doan két ndi bo, quan ly,
dong thugc quyén phén cép quan ly té, Cong ho amw o to chire dji ngli can bo, cdng chire.
va theo quy dinh cua phap luit. nghiép, P :w. oh |- Nang luc xay dung cac van ban quy
24.1.6 | Trwéng phong Kinh t§ HF&:: muu, m,a@ ,Orm mo»r szZU v Z@.:)m mwv\or”wbw wrw:z w,rmw‘_:m: thugc linh vue chuyén
Thi x&, quan 1y nha nuéce vé linh vuc nghiép, chi neoa; | MON quén ly.
cong tac nong nghiép; 1am nghiép; Lam N .mm - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
thuy loi; thiy san; phong, chéng nghiép, net, :N;oo hoic phéi hop theo nhém.
thién tai; chat lwong, an toan thuc Khoa hoc VAnsmep - Ning luc t6 chire thue hién viée kiém
A Ao ge A ) A ) A A <c@cmb_% o A 2 £ 2 .
pham d6i véi noéng san; lam san; cdng nghé nhé nude tra, gidm, so keét, tong két ‘mo rat kinh
5@% san; Eﬁ: trién :o:m hon; phat hoac theo véu nghiém; kha nang chu tri, két ludn cudc
trién kinh t¢ ho; kinh té trang trai chuyén 10 Y h hop, hoi nghi.
ndng thon; kinh té hop tac xa; nong, nganh dao omﬂ 8ACh | Am hiéu cac linh vuc chuyén ngénh
lam, ngu nghiép; tidu thu cong tao phu ohuye H_ﬁ khac c6 lién quan, ¢6 hiéu biét vé tinh
nghiép; khoa hoc va cong nghé: hop voi | YISO N | pinh kinh t&, chinh tri, van hoa - xa hoi
cong nghiép; thwong mai theo quy Iinh vuc trong nudce va cia dia phuong.
dinh cua phép luét. quéan ly
24.1.10 Ph6 Trwéng phong Pho Truéng phong giup Truong cv Tét nghiép | Pam bao | Ning lyc lanh dao, quan Iy thuc hién tbt
o Kinh te phong phu trach, chi dao mot so linh bai hoc cac yéu duong 16i, chu truong, chinh siach cna
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ciia nganh | vuquanly | hodc phdi hop theo nhom.
Noéng nha nudc
nghi¢p va theo yéu
PTNT cau ngach
chuyén
vién tr¢ [én
Chiu trach nhiém trudc Trudng
phong vé tién do, chit luong, hi¢u Tét nohia
qua cong viéc duoc giao. Truc tiép Dai Woo.ﬁ bam bao
thuc hién va tham muu cac nhiém vu 6 1n .<& cac %m,:
chuyén mon, nghiép vu ve linh vue chuyén cau, mﬁmc
_o%”m MMM MMMM%W@MWMMS MMM:MOM%M nganh: EnMMmmH/\Q_ - Nang luc tham muru, t6 chic, thuc hién
cmbw dich bénh uomd\ ﬁwm:m. quan ly Zosm. lam or:.%m: cong téc thuge linh vye 960, giao. .
chc r“om.ﬁ mos.m &“or vu trat :wm: nong nghicp, vién theo |, .Zm:m lgc tham mu, trien .Egm: thue
:mEmﬁ. lAm :wEmﬁ. diém nghiép Khoa hoc - quy dinh hi¢n cdng tac quan ly nong nghiép.
. Hr@.mms. VAt tu :omm lam nghi mﬁv Coéng nghé C8 chin m - Nang luc nghién curu, Ho:m hop, phan
24.2.16 | Quan ly ve nong nghiép han bé N thire 4 m( ae e CV hodc hi > | tich, d4nh gid, thuyét vr:o t6 chic trién
Phan bon v thic an chan AUOL, nuol chuyén CUNBOA | 4 ha cong viéc va giai @5%2 cac van dé
trong  thuy  san; khuyén  none, nganh dao net, c:.woo phat sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh
khuyén 1am, wr:%o: ngu va cac du a0 phil va nghiép vue duoe giao
M:Emrmﬂr:_@: :OMW :W iép. _wzw hop vai /mwmgcm:\q - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
ghicp, thuy san, thiy loi va pha linh vuc 4NU9C | 1 vsc phédi hop theo nhom.
trién nong thon; cht luong, an toan , anh theo yéu
thuc pham néng san, 1am san, thay ocmmem: cau ngach
san; ché bién, bao quan ndng san, rm:m \ chuyén
lam san, thuy sén trén dia ban Thi xa :W%ﬁ,\m vién trd 1én
va nhiém vu khac theo quy dinh.
Chiu trach nhiém truéc Trudng Tét nghiép | Dambao | - Nang lyc tham muu, t5 chirc, thuc hién
Quéin Iy kinh & tap th 3 c:wsm vé mm: do, ormﬁ luong, Ewc wmw roo: cac yéu oosm tac thudc _wsruﬁo mqoo »mmmo.. .
Vi fr nhin qua cdng vige duogc giao. ‘quﬁo tiep trolénvéi | cau, didu | - Nang luc trong cong tac tham dinh cap
thuc hién va tham muu cac nhiém vu chuyén | kién d6i véi gidy chimg nhén dang ky kinh doanh; sap
24.2.17 | (Trung v6i VIVL PR o X s CvV .
chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc nganh: ngach xép, 461 mdi phat trién doanh nghiép.
24.2.14) ciaa E-c:m Tai Lk , A ax . R .
chinh cap Giay ching nhan déang ky kinh H.L:@r\ mrcv\o: - Nang luc nghién ciru, ﬂo:m hop, phan
doanh cho cac td chire kinh t& tap Kinh te, vién theo | tich, danh gia, thuyét phuc, t& chie trién
thé, ho kinh doanh ca thé va dang ky Quan ly quy dinh. | khai céng viéc va giai quyét cac van dé
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hoach dai han, trung nim va hang mai, Kinh | viéntheo | tich, ddnh gia, thuyét phuc, 8 chire ﬁ:o:
nim vé linh vuc cong nghiép, tiéu té, Khoa quy dinh. | khai cdng viéc va giai @5\2 cac van dé
thu cong nghiép; cong tac quan ly hoc cong Co ching | phét sinh, xtr Iy céc tinh hubng thudc linh
cong nghiép, trén dia ban Thi xa nghé, chi ngoai | vuc dugc giao.
theo quy dinh. Coéng ngit, tin hoc | - Nang lyc, kha nang lam viéc doc 1ap
nghiép va nghiép | hodc phdi hop theo nhom.
hoéc vu quan ly
chuyén nha nude
nganh dao theo yéu
tao phu cau ngach
hop véi chuyén
linh vuc | vién tré 1én
cuia nganh
cua nganh
quan ly
Tot nghiép
Dai hoc Dam bao
trd 1€n voi cc yéu
MMMMM: cu, &mc
Chiu :wo: nhiém truéc Trudng Luat, kién doi véi - Nang luc tham muu, 6 chire, thuc hién
ngach N . A 1 .
phong vé tién do, chit luong, hiéu Thuong A cong tac thudc linh vuc duge giao.
S chuyén g .2 .
qua cdng viéc dugc giao. Truc tiép mai, Kinh vidn theo |- Néng luc tham muu, trién khai thuc
thuc hién va tham muu céac nhiém vu té, Quan quy dinh hién cdng tac quan ly thuong mai.
o . OWE%Q‘H mon, nghiép vu vé _:,5 vue tri wEb,. C6 o:.@bm - Nang luc nghién ciu, Ho:m hop, phén
24.2.27 | Quan ly thwong mai cong tac quy hoach, chuong trinh, ké CvV doanh, Tai chi nooas tich, danh gi4, thuyét phuc, t6 chirc trién
hoach dai han, 05 ndm va rm:m niam chinh ngan ni ngog khai cong viéc va giai @5\2 cac van dé
X . | ngtt, tin hoc
vé linh vuc cong nghiép, tiéu thu hang hodc va nehid phat sinh, xtr Iy cdc tinh hubng thudc Iinh
cong nghiép; cong tic quén ly cong chuyén ghep vuc dugc giao.
= NP S X \ vu quén ly
nghiép, trén dia ban Thi x4 theo quy nganh dao nha nuée |- Nang luc, kha ndng lam viéc doc 14p
dinh. tao phu theo yéu hoc phdi hop theo nhom.
moﬁ Vol cau ngach
linh vuc chuyén
ca :mwbr vién tré 1én
cua nganh
quan ly
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héu theo quy dinh cta phap luat. khoang Co6 chimg | Chuong trinh, K& hoach, Phuong an va td
san, Tai chi ngoai | chirc trién khai thyc hién.
nguyén va | ngit, tin hoc | - Nang lyc, kha ning lam viéc doc lap
moéi truong | vanghiép | hodc phéi hop theo nhom.
hodc vu quan ly
chuyén nha nudc
nganh dao | theo yéu
tao phu cau ngach
hop vdi chuyén
linh vuc | vién trd 1én
quan ly
24.2 | Nhém chuyén mén, nghiép vu
Chiu trdch nhiém truéc Truong £ =
Tot nghiép
phong vé tién do, chit luong, _:o: Dai hoo
qua cdng viéc dugc giao. Truc tiép 1A .. | DPambao
A . n trg 1€n véi A
thuc hién va tham muu cac nhiém vu R cac yéu
R R o X 1e chuyén AN
or:v\om mon, nghi¢p vu vé :ﬁr VUC nodnh: cau, diéu i
1ap, diéu chinh quy hoach, ké romor isani: kién d61 vdi | - Nang luc tham muu, to chtrc, thuc hién
Luét, Quan R : A 1 .
str dung dat; thdm dinh hd so vé giao I ngach cong tic thude linh vuc dugc giao.
ly dat dai, A 9 A 1A .3
dat, thu hdi dét, cho thué dat, or:v\os Pia chinh chuyén - Néang luc trong cong tac lap, di€u
muc dich str dung dt, cho thué mmﬁ iz .. | viéntheo chinh; thim dinh, cdp gidy chitng nhén
Trac dia, )
o::%m: muc dich sir dung dat; om@ . quy dinh. | v& linh vuc dt dai.
£ gidy chimg nhén quyén sir dung dat, do dac ban C6 ching | - Nang luc nghién ciru, 8:@ hop, phén
24.2.19 | Quan ly dat dai Cv do hoéc . - ’
quyén s¢ hitu nha ¢ va tai san khac chuvén chi ngoai | tich, danh gi4, thuyét phuc, 8 chire trién
gan lién voi dat; theo dai bién dong . uyen ngit, tin hoc | khai cong viéc va giai quyét cac van dé
nganh dao \ . A SN e s £ A 1x
vé dat dai; thuc hién viéc 1ap, quan 20 phil vanghiép | phat sinh, xtr Iy cac tinh hudéng thudc linh
ly, xay dung hé Eosm thong tin dat h w\& vuquan ly | vuc dugc giao.
dai; x4c dinh gia dit, mic thu tién sir ob nha nudc | - Nang luc, kha ndng lam viéc doc 1ap
£ <X A 34 oA linh vuc a o Ko p
dung dat, tién thué dat; thuc hién \ A theo yéu | hodc phoi hgp theo nhom.
N . Ar 2R A 1 2 cua nganh A
cong tac thu hoi dat, t6 chic tham S cau ngach
. . A . x Tai n
dinh phuong an béi thuong, ho tro nouvén va chuyén
va tai dinh cu trén dia ban Thi xa va BVERVE | vien o 1an
‘A . . Moi
nhiém vu khac theo quy dinh. .
truong
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Bién déi | vu quanly
khi hau nha nudce
hoic theo yéu
chuyén cau ngach
nganh dao chuyén
tao phu | vién tré Ién
hop véi
linh vuc
cua nganh
Tai
nguyén va
Mbi
truong
VIII | PHONG QUAN LY PO THI
24.1 | Nhom lanh dao, quan ly, diéu hanh
Truéng phong 1la ngudi dung Tétnghiép | Pambao | - Nang luc lanh dao, quan 1y thuc hién
dau phong, quan 1y, didu hanh moi bai hoc cac yéu 16t duong 161, chu truong, chinh sach cua
hoat dong thudc chirc ning, nhiém trd 1én vl cau, diéu Dang; phéap luat cua Nha nude trong moi
vu, @cv\ms han cda phong; chiu trach chuyén kién déi voi | linh vure thudc chirc nang, nhiém vu cua
nhiém truéc UBND Thi x4, Chu tich nganh: cac chic | phong.
UBND va Pho Chu tich UBND Thi Xay dung, danh - Nang luc nghién ctru, phén tich, du bso,
xd phu trach linh vuc va truéc phap Kién tric, Trudng danh gi4, cu thé hoa chu truong, chinh
Trwong phong Quin Iy ludt v& toan bo hoat dOng cta phong Giao thong | phong .Eoo sach cta Dang; phap _cm; cua Nha nuéec.
24.1.6 6 thi va viéc thi hanh nhiém vy, cong vu CvV vén tai, quy dinh. | - Niang luc t6 chire, di€u hanh, tip hop,
: cua cdn b, cdng chirc va ngudi lao Kinh te Co chimg | xay dung khdi doan két ndi bod, quan ly,
dong thudc quyén phan cip quén ly hodc chingoai | t6 chuc doi ngii can bd, cong chirc.
va theo quy dinh cta phap luat. chuyén | ngf, tinhoc | - Nang luc xdy dung cdc vin ban quy
Tham muu, gitp Chu tich UBND nganh dao | vanghiép | pham phap luét thudc linh vuc chuyén
Thi x4, quan ly nha nuéc vé linh vuc tao phu vuquanly | mon Quan ly do thi.
cong tac quy hoach xady dung: kién hop voi nha nuéc | - Nang luc, kha nang lam viéc doc 14p
truc, hoat dong dau tu xdy dung; linh vuc theo yéu | hoic @59 hop theo nhom.
phat trién d6 thi; ha ting k¥ thudt do Quén 1y d6 | caungach | - Nang luc 16 chiic thuc hién viéc kiém
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bam bao

£  n cac yéu
Bathoc | cidieu , .
tros 18n v6i ki€n doi v6i | - Nang luc tham muu, to chire, thuc hién
Chiu :mor nhiém trudc Trudng huve ngach cong tac thudc linh vuc dugce giao.
phong vé& tién do, chét luong, hi¢u ¢ MMM: chuyén - Nang luc tham muu, trién khai thuc
qua cong viée duge giao. Tryc tiép HAMM_ Ha.o vién theo | hién cdng tac quan 1y quy hoach, kién
thuc hién va tham muu cac nhiém vy Xay mgm quy dinh. | truc.
24.2.22 Quén ly quy hoach - | chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc cv hodic Coé &:wbm - Nang luc nghién ciru, ﬁo:m hop, phén
o Kién tric cong tac quy hoach, chuong trinh h - chingoai | tich, danh gia, %:%9 phuc, t6 chirc 5@5
dai han 05 niam va hang nim vé linh o, e @:, ngft, tin hoc | khai cong viéc va giai @:%Q cac van dé
n S nganh dao . A
vuc quy hoach xay dung, kién tric 20 bhil vanghiép | phat sinh, xit Iy c4c tinh hudng thudc linh
d6 thi trén dja ban Thi xa va nhiém b w& vu quan Iy | vue duge giao.
vu khac theo quy dinh. SMW e nhanuéc | - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
1. <~ | theoyéu | hoic phbi hop theo nhom.
Quan ly d6 A
thi cdu ngach
¥ chuyén
vién tr¢ 1én
Pam bao
£ A cac yéu
Tt | ik N
tr6 ._m: .<9 ki€n do6i voi | - Nang luc tham muu, t6 chic, thuc hién
Chiu trach nphiém truéc Truong huve ngach cong tac thudc linh vuc duge giao.
phong vé tién do, chat luong, hi¢u © :WM: chuyén - Nang luc tham muru, Sms khai thuc
qua cdng viéc duge giao. Truc tiép Wﬂmm% z.o.o vién theo hién cong tic quan ly ha tAng va phat
thuc hién va tham muu cac nhiém vy Xay m:sm“ quy dinh. | trién do thi.
24.2.23 Quin ly ha ting va phat chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc cv Toiic Co Q:w:m - Nang luc nghién ciru, Ho:m hop, phan
trién do thj cong tac hoat dong phat trién dé thi; huve chi ngoai | tich, danh m& thuyét phuc, 8 chue Sms
ha ting k§ thuat do thi, khu cong chuyen ng, tin hoc | khai cdng viéc va giai quyét cac van dé
) nganh dao . A A e % A ls
nghiép, nha o; cong so; thi truong 120 phil vanghiép | phat sinh, xtr Iy c4c tinh hudng thudc linh
bat dong san trén dia ban Thi x4 va he ﬁ< 5 vuquan ly | vuc dugc giao.
nhiém vu khac theo quy dinh. :MM Ve nha nu6éc | - Nang luc, kha niang lam viéc doc lap
. 1. =~ | theoyéu | hoic phdi hop theo nhom.
Quan ly do A
thi caungach
: chuyén

vién tr¢ 1én
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IX PHONG LAO PONG - THUONG BINH VA XA HOI
24.1 | Nhém ldnh dao, quén Iy, diéu hanh
Tt nghiép
dai hoc tro
Truéng phong 1 nguoi dimg diu len mét - Nang luc lanh dao, quan ly thuc hién tot
phong quan ly, diéu hanh moi hoat trong cac dudmg 161, chi truong chinh sich cua
dong thudc chirc nang, nhiém wvu nganh Dang: phap ludt cia Nha nute va cia cap
e.a\ 0 han cia ﬁrosmw chin :mo.m orcwmm bam bao :m; thudc linh vuc duge phan cong, quan
nhiém truéec UBND Thi x4, Chi tich nganh: cacyéu |ly e ,
UBND va Phé Cha tich UBND Thi Ludt, Hanh | S diéu | - Nang lue nghién ciu, phan tich, d bio,
xa phu tréch linh vue va trude pha o.rw oh kién dbi v6i | danh gia, cu thé hoa cha truong, chinh
Em%% toan bo hoat dong ctia nwozm Kinh Hm churc mmbr sach ctia Dang; phap luét ctia Nha nudce
va viéc thi hanh nhiém vy, cong vu Quan ly xa Haoam - Nng lue 6 chitc, diéu hanh, @p hop,
ciia cén b, cong chitc va nguoi lao hoi: Quan phong .an xdy dung khéi dai doan két ndi bo, quan
. \ dong thudc quyén theo phan cip ly chinh quy m_wr. 1y 16 chitc dgi ngfi cong chirc. .
Truwéng phong Lao AP . . . : . C6 Chimg | - Nang luc xay dyng cac van ban quy
n . .+ | quan ly va theo quy dinh cta phap sach, Bao . . . ; n 1 A
24.1.6 | dong - Thuwong binh va lut. Tham muwu eidp Cha  tich Ccv hid chingoai | pham phap ludt thudc linh vuc chuyén
X héi UBND Thi xa quin w w@ :m% - o@w%wo ng, tin hoc | mon Lao dong - Thuong binh va Xa hoi.
linh vuc cong thc vide lam: day <4 hoi vanghiép |- Ning luc, kha ndng lam viéc doc lap
nghé; lao dong, tién luong; tién hodc vd mcws\_v\ hoge pho hop theo nhém A s 12
cong; bao hiém xa hoi (bao hiém xa chuyén nha huoe 1 - Nang _MS ﬁm orqm Epﬂ © \?nw viee W_)Q:
hoi bit budc, bao hiém xa hoi tu nganh dao | 0 Yeu | tra, so ket, tong ket de riit kinh nghiém:
:wcwms bao uEmB that zmrwmmw. an tao phu cau cua Emm zmﬁm chi tri ket hudn cde cuge hop,
toan lao dgng; ngudi o6 cdng; bio hop véi oﬂM@o%_ woﬁ%ﬂmmc cac linh vuc chuyén nganh
trg xa hoi; bao vé cham sdc tré em; linh vuc o N A (L fea Jue oy »m,
binh déng gi6i; phong chéng t& nan ciia nganh vién trg 1én | khac ¢6 lién quan, ¢ hi€u biét vé tinh
x4 hoi trén dia ban Thi xa theo e.a\ Lao dong - hinh w:& 8» omsr.:r vén hoa - x4 hoi
dinh ctia phap ludt. Thuong trong nudce va cua dia phuong.
binh va Xa
hoi
Phé Truong phong gitp Truong Tot nghiép | Pambao | - Nang lyc lanh dao, quan Iy thuc hién tot
Phé Truéng phong Lae | phong phu trach, chi dao mot s6 linh dai hoc tr& cac yéu duong 101, chu truong, chinh sach ctia
24.1.10 | dong - Thwong binh va | vuc cdng tac; chiu trach nhiém trude Cv [én mot cau, dieu | bBang; phap lut ciia Nha nudce va cua cap
Xa hoi Trudng phong va trude phap luat vé trong cac | kién ddi véi | trén thude linh vuc duge phan ¢dng, quan
nhiém vu dugc phan cong, quan ly. nganh, cdc chic | ly.
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quyén tré em theo quy dinh cua _phap ly chinh va nghiép | hoic phéi hop theo nhom.
ludt, cac ché do, chinh sach vé& bao sach, Bao | vuquanly
vé, cham so6c tré em trén dia ban Thi hiém, nha nudc
x4 theo quy dinh. Cong tac theo yéu
x4 hoi ciu ngach
hoic chuyén
chuyén vién trd 1én
nganh dao
tao phu
hop vaéi
linh vuc
cuia nganh
Lao dong -
Thuong
binh va Xa
hoi
Tét nghiép
dai hoc tré | Dam bao
1én mot cac yéu
trong cac cau, diéu
Chiu Qmor nhiém truéc Trudng nganh, kién déi voi | - Nang lyc tham muu, t6 chire, thuc hién
phong vé tién d6, chét luong, hiéu chuyén ngach cdng tac thugc linh vuc dugce giao.
qua cong viéc duogc giao. Truc tiép nganh: chuyén - Nang luc tham muu, trién khai thyuc
thuc hién va tham muu cac nhiém vu Luét, Hanh | viéntheo | hién cong tic binh &Em gidi, vi su tién
chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc chinh, quy dinh. | bd phu nit, gidam nghéo.
... | cOng tac binh dang gidi, vi su tién uan ly xa | Cé chim - Nang luc nghién ciru, téng hop, phén
24.2.29 | Theo ddi binh dang gii bo omcm phu nit; phan Wo nguén hé tro v won Owws chi :mo@m tich, danh mﬁmm%c%ﬁ phuc, Wo oMWo trién
thudc chuong trinh gidm nghéo cho ly chinh | ng, tin hoc | khai cdng viéc va giai quyét cac van dé
cac dbi tuong; cong tac dao tao sach, Bao | vanghiép | phét sinh, xtt Iy c4c tinh hubng thudc linh
nghé, toa viéc lam cho lao dong hiém, vu quan ly | vuc dugce giao.
ndng thoén trén dia ban Thi x4 theo Cong tac nha nuéc | - Nang luc, kha nang lam viéc doc 1ap
quy dinh. x& hoi theo yéu | hodc phéi hop theo nhom.
hozc ciu ngach
chuyén chuyén
nganh dao | vién tro 1én
tao phu
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hoach, dé an, du 4n vé lao dong, viéc nganh: vién theo | tich, danh gia, thuyét phuc, & chire. trién
lam, day nghé trén dia ban Thi xa Luat, Hanh | quy dinh. | khai cOng viéc va giai @cv\oﬁ cac van dé
theo quy dinh. chinh, C6 chling | phat sinh, xtr Iy c4c tinh hudng thudc linh
Quan ly chi ngoai | vuc duoc giao.
chinh sach, | ngft, tin hoc | - Nang luc, kha ning lam viée doc lap
bao ho lao | vanghi¢p | hodc phdi hop theo nhém.
dong, vu quan ly
Quan tri nha nudc
nhan luc theo yéu
hoac cau ngach
chuyén chuyén
nganh dao | vién tr¢ 1én
tao phu
hop véi
linh vuc
cua nganh
Lao dong
— Thuong
binh va Xa
hoi
To6t nghi€p | DPam bao
dai hoc tr¢ cac yéu
1én mot cau, diéu . 24, i
Chiu trach nhiém truéc Truong trong cac | kién dbi véi | >Z ang lue me:m mn, £ or:ow thuc hi¢n
. cong tac thude linh vue dugc giao.
phong vé tién do, chat luong, hi¢u nganh, ngach
. . - Nang luc cong tac tham dinh chinh
qua cong viée duoc giao. True tiép chuyén chuyén séch, ché 46 neudi ¢6 con
thuc hi€n va tham muu cac nhiém vy nganh: vién theo | Nang luc n mm?o: ot mu ng hop, phin
24232 H_E.,e.r_w:)nr.:r sach chuyén mon, nghiép vu ve linh vuc cv ﬁ:@r\Em:r quy m_‘s:. tich, danh m_m thuyét phuc, 8 chire Eos
nguoi cé cong cong tac quan ly d6i twong, hd so chinh, Cé6 chiing
y . - | khai cong viée va giai @5\2 cac van dé
ddi tuong va kinh phi thuc hién cac Quan ly chi ngoai hat sinh, xit 1y cdc tinh huéne thude link
chnhs sach, ché do wu dai dbi véi chinh sach, | ngf¥, tin hoc P » XULY g fthuc
A A e 1a o n . \ oA vuc dugce giao.
nguot co cong trén dia ban Thi xa Cong tac va nghiép
. T a . 1. | - Nang luc, kha nang lam viéc ddc lap
theo quy dinh. xa hoi vu quan ly
< Co hodc phdi hop theo nhom.
hoic nha nudc
chuyén theo yéu
nganh dao | cau ngach
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X | PHONG VAN HOA - THONG TIN
24.1 | Nhém ldnh dao, quan ly, diéu hanh
Tot nghiép
dai hoc tr&
1én mot
trong cac
Truong phong 13 nguoi dimg dau nganh, - Nang luc 1anh dao, quan 1y thuc hién tot
phong quan 1y, diéu hanh moi hoat chuyén Pam bio dudng 16i, chi truong chinh sach cua
dong thudc chic nang, nhiém vu, nganh: A bang; phéap lut ctia Nha nudc va caa cap
quyén han cua phong; chiu trach Quan Iy cac w@w trén thudc linh vuc duge phan cong, quan
nhiém truéc UBND Thi x4, Chu tich van hoa, EMHM 5 wo,.\h% ly
UBND va Phé Chu tich UBND Thi Thé dyc chite danh | - Nang luc nghién ctru, phén tich, du bao,
xd phu trach linh vyc va truée phap the thao, Trud danh gid, cu thé hoa chu trwong, chinh
luét ve toan by hoat ddng ctia phong Du lich, W,Eomwm sach ctia Dang; phap luat cua Nha nuée
va viéc thi hanh nhiém vy, cong vu Cong nghé p osw. =Mo - Nang luc xdy dung DPé 4n, Du an,
cha can by, cong chirc va nguoi lao thong tin, Mcwom - | Chuong trinh, Ké hoach, Phuong an va tb
Trwéng phong Vin hoa | dong thudc quyén theo phan cdp Bao chi, O LIS hre trién khai thuc hién
24.1.6 A AP . . . CvV , chi ngoai
va Thong tin quan ly va theo quy dinh cua phap Buu chinh o . - Néang luc, kha nang lam viéc doc 1ap
ludt. Tham muu gitp Chu tich vién thong, ney. .::.woo hoic phdi hop theo nhém
UBND Thi x3 quan 1y nha nuéc vé Vian hoa va :m?nm - Nang luc t6 chuc thuc hién viéc kiém
Iinh vue oo:m tac van hod, gia dinh, @:ws <crmcm:,_% tra, so két, &am két dé rat kinh nghiém;
thé dyc, thé thao, du lich, quang cdo, chung :rm MUYC | kha ndng cht tri két luan cac cude hop,
béo chi, xuit ban, buu chinh, vién hodc t co yeu héi nghi
thong, cong nghé, thong tin, phat chuyén cau oﬂm - Nang luc xdy dung cac van ban quy
thanh 5&6: hinh, thong tin co so, nganh dao mem.:w pham phap ludt thudc linh vuc chuyén
théng tin dbi ngoai va ha tang thong tao phu SRR mén Van hoa va Thong tin
tin trén dia ban Thi x4 theo quy dinh hopvei | ViR o lén
cua phap luat linh vuc
cua nganh
Van hoa
va Thong
tin
24110 Phé Trwéng phong Vin wwmw ﬁ_:gm wroMm mE@, ﬁwdmw:m M,m.ﬁ smEmw Pam bao | - Z,m:m __m_‘o _mﬂr dao, quan W ﬁﬁo \EME mm:
1. hos va Théng tin p osm @E,:.mo . C _,mwo Emﬁ ) _:w: (0AY @:) sooma cac %mc mr_uos.m ow, C >c mEoSm, C G mmﬁ omm
vuce cOng tac; chiu trach nhiém truée 1én mot cau, diéu | Dang; phép luét cia Nha nudce va ctia cap
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dién doa nganh quan ly; cong tic Quin ly quy dinh. | phat sinh, xtt Iy c4c tinh hudng thugc linh
bao vé di tich lich st, di tich vin van hod, Co6 chimg | vuc dugc giao
hod, danh lam thing canh; tham muu Vin hod chingoai |- Nang luc, khd ning lam viéc doc 1ap
cong tac kiém tra hoat dong cua céc quan ngf, tin hoc | hodc phdi hop theo nhém
12 g p op
thiét ché vin hoa thong tin co sé, chung va nghiép
cac hoat dong dich vu vin hod, thé hodc vu quan ly
duc, thé thao, du lich, diém vui choi chuyén nha nuédce
cong cOng; suu tam, 1ap hd so khoa nganh dao | theo yéu
hoc dé smE cdng nhin, bio tén va tao phu | clu hop véi
phat huy gia tri viin hod di san vin hop véi linh vuc
hoa trén dia ban Thi xa va nhiém vu linh vuc cua nganh
khéc theo quy dinh. cua nganh | Vin ho4 va
Vién hoa Thong tin
va Thong
tin
Tot nghiép .1
dai hoc tr¢ Mwmszﬂo
nmil| gk
Chiu trich nhiém trudc Trudng swwsr kién mo_ voi
phong vé tién do, chit luong, hiéu A ngach < 2 ‘a
chuyén . - Néng lyc tham muu, t6 chirc, thuc hién
qua cong viée duge giao. Truc ticp nganh: chuyén cong tac thudc linh vue duge giao
thuc hién va tham muu céc nhiém vu ganh: vién theo & ; ’ e .
A A A A e Quaén ly . - Ning lyc tham muu, trién khai thuc
chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc N ; quy dinh. A o ARG Coa e 4
A , LT NP véan hoa, o hién cong tac quan ly vin hoé va gia dinh
cong tic gia dinh, va di san vin hoa; Vin hod Cé chimg | Ning lyc nghién ctru, ﬂosm hop _urm:
24.2.35 O,_S: 1y viin hod va gia hudng dén smr_mﬁ Vi, chuyén mon Ccv quin Qz: neoal tich, ddnh m_m thuyét phuc, t6 chae Ems
dinh vé cong tic gia dinh, chéng bao luc , ngtr, tin hoc 4
gia dinh; phéi hop t6 chir céc dot hoi ching va nghiép khai cong viéc va giai @5\3 cic van dé
hodc .| phat sinh, x{r 1y c4c tinh hudng thudc linh
dién, lién hoan, hoi thi; cong tic phd N vu qudn ly .
chuyén s vuce dugce giao
bién, tuyén truyén, vén dong thuc neanh dio nha nuée | Ning luc, kha ning lam viée doc 13
hién céc quy dinh phap luit vé linh & . theo yéu & g p
gl ] o tao phu A .. | hodc phdi hop theo nhom
vuc vin héa va gia dinh, cdc nhiém hop vai | €48 hop vai
vu khéc theo quy dinh. _zoﬁ linh vuc
inh vyc cua nganh
cta nganh Vin ho4 va
Van hod Thong tin
va Thong &
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Vin hoa theo yéu
va Thong cau cua
tin ngach
chuyén
vién tr¢ 1én
Tot nghiép
daihoc trg | b 1ao
1én mot
. cac yéu
trong cac
) cau, diéu
nganh,
R kién déi voi . 2oL, .
chuyén - Nang luc tham muu, t6 chirc, thuc hién
Chiu trich nhiém truéc Trudng . ngach DY A e :
nganh: . cong tac thudc linh vue duge giao
phong v& tién do, chit Iuong, hiéu . A chuyén y .2 .
Cong nghé o - Nang lyc tham muu, trién khai thuc
qua cdng viéc duge giao. Truc tiép oS vién theo A o ] e LA e 3
S . i thong tin, . hién cong tac quan ly thong tin va truyén
thuc hién va tham muu c4c nhiém vu Béo chi quy dinh. thong
chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc L Co6 chimg
24238 | Quin I théng tin -| - tic bdo chi, xuft ban, buu| cy | Buuchinh b L e | - Nang luc nghién ciru, tdng hop, phan
truyén thong vién thong . . tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chirc 505
chinh, vién thong, cong ngh¢ thong g ngit, tin hoc
hoac X . khai cong viéc va giai @:%9 céc van dé
tin, phat thanh 5&65 hinh, thong tin . va nghiép
chuyén . - | phat sinh, xr Iy céc tinh hudng thudc linh
co s6, thong tin dbi ngoai, ha tang s X vu quéan ly .
nganh dao . vuc duge giao
thong tin trén dia ban Thi x3 va . nha nuéc
o . . tao phu o - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
nhiém vu khac theo quy dinh L theo yéu
hop véi A, hogc phdi hop theo nhém
- cau cla
linh vuc
, ) ngach
cua nganh chuyén
/wms mom vién tr¢ 1én
va Thong
tin
XI | PHONG GIAO DUYC & PAO TAO
24.1 | Nhém lanh dao, quan Iy, diéu hanh
Truong phong la nguoi dimg dau Tt nghiép | Dam bao | - Nang luc lanh dao, quan 1y thuc hién tdt
phong, quan ly, diéu hanh moi hoat dai hoc tro cac yéu duong 161, chu truong, chinh sach cla
Truwéng phong Gido dong thudc chic nang, nhiém wy, 1én mot cau, diéu bang; phap ludt cia Nha nudce va cia cip
24.1.6 L Cv . . o A s
duc va Dao tao quyén han cua phong; chiu trach trong cac | kién déi véi | trén trong moi linh vuc thudc chirc nang,
nhi¢m truéc UBND Thi x4, Cha tich nganh, chitc danh | nhiém vy cua phong
UBND va Pho Chu tich UBND Thi chuyén Trudng - Néng luc nghién ciru, phén tich, du bao,
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va Dao tao | vién tré 1én | pham phép luat thude linh vue chuyén
mon Gido duc va Pao tao.
24.2 | Nhém chuyén mén, nghiép vu
Totnghicp |y a6
Chiu trach nhiém truéc Trudng a@w rOO>:Q cac yéu
\ A 1én mot A A
phong vé tién do, chit luong, hiéu trong céc cau, diéu
ua cong viée duoc giao. Truc tié : kién doi vai B I n
MEO Emm va tham ch céc nhiém <m nganh, ngach - Nang lue Em::- muu, 1o o::ow thyc hién
o:.cv\m:.B@: nghiép vu vé linh <:.o chuyén orc.%ms cong tac thuge linh vye m:Q.m g1ao
oo:m tac chuyén mon omo mon hoc ngdnh: Su vién theo -.Ym:m :.8\ Em:w E,:cw,ﬁzos khai thye
cap trung hoc co s& vé thuc hién pham quy dinh. Ensgoo:m tac quan ly gido dyc trung hoc
e v e. muc tiéu, ndi dung, ké hoach, HﬂOmw C6 chung co m¢Q oa 2 R
24.2.39 Quan ly giao duc trung phuong phap gido duc; huéng dan, vV Quén ly chi ngoai | Nang luc nghién ciru, tong hop, E&S
- hoc co sé¢ t6 chirc thuc hién cong tie chuyén gido duc nett. in hoc tich, danh gia, thuyét phuc, 8 chic Ems
mon, bdi dudng gido <W: chip :W:m hoac wm,_ u:mrmmw khai cong viée va giai @sv\ﬂ cac van dé
hoc co s&; cong tac chi dao xdy chuyén vu @:m:._% phat sinh, x.: 1y céc tinh hudng thudc linh
dung truong Trung hoc co so chuén nganh m,m © | nhanuse S.Ho(mqoo gao . ca an 1a
tao phu > - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
quoc gia; E_o cap gido duc THCS; o theo yéu - z. j
hop véi X hogc phoi hgp theo nhom
kiém dinh chét lugng gido duc cip Iinh vie cau cua
Trung hoc co sé trén dia ban Thi xa ctia neanh ngach
vanhiém vy khéc theo quy dinh Qmmomaco chuyén
NN vién trg 1én
va Dao tao
Chiu trach nhi¢m truéc Trudng Tot nghiép | Dam bao | - Nang lyc tham muu, t6 chtic, thuc hién
phong vé tién do, chét luong, Eoc dai hoc tré cac yéu cong tac thudc linh vuc dugc giao
qua cong vi¢c duge giao. Truc :ow 1én mot cau, &m: - Nang luc tham muu, trién khai thuc
thue hién va tham muu cac nhiém vy trong cac | ki€n doi v6i | hién cong tac quan ly gido duc trung hoc
chuyén mén, nghiép vu vé linh vuc nganh, ngach cO SO
24.2.40 Quan ly gido duc Ticu cong tac chuyén mon cac mdn hoc cv chuyén chuyén - Nang luc nghién ciru, Ssm hop, phan
- hoc cap trung hoc co s& vé& thuc hién nganh: Su | vién theo | tich, danh gia, thuyét phuc, to o::o trién
muc tiéu, ndi dung, ké hoach, pham Tiéu | quy dinh. | khai cong viée va giai @:v\oﬁ cac vAn dé
phuong phép gido duc; huéng dan, hoc, Quan | C6 ching | phat sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh
t6 chuc thuc hién cong tac chuyén ly gido duc | chingoai | vuc duge giao
mén, bdi dudng gido vién cap Tiéu hoac ngft, tin hoc | - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
hoc; ké hoach x6a mu chir; phd cap chuyén va nghiép | hodc phdi hop theo nhém
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kiém tra viéc st dung ngén sich nha gido duc, chingoai | khai cong viéc va giai quyét cac van dé
nudc va cac nguén thu hop phap Tinhoc, | ngit, tin hoc | phét sinh, xir ly céc tinh hudng thudc linh
khac cho gido duc d6i voi cac co s& Tai chinh | vanghiép | vuc dugc giao
gido duc thuoc UBND Thi x4; quan ké toan vaquanly |- Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
ly ké hoach, co s& vat chit, quan ly hodc nha nuée | hodc phdi hop theo nhém
hd so, dau tu xdy dung co ban; cong chuyén theo yéu
tadc du todn, phé duyét cac hang myc nganh dao ciu cua
dau tu, cdng tac co s& vt chat, trang tao phu ngach
thiét bi truong hoc, dd choi tré em; hop voi chuyén
béo cdo théng ké vé viéc quan ly, st linh vuc | vién tré 1én
dung dbi voi doi ngi can bd, cong cua nganh
chire, vién chire, nguoi lao dong trén Giao duc
dia ban Thi x3 va nhiém vu khac va Dao tao
theo quy dinh
Tét nghi¢p | Dam bao
dai hoc tré cac yéu
Chiu trich nhiém truéc Trudng 1én mot cau, didu
phong vé tién do, chit lugng, hi¢u trong cac | kién ddi véi - Nang luc tham muu. 6 chite. thue hién
qua cong viéc duge giao. Truc tiép nganh, ngach A w thuée linh v ) duoce Mmo. i
thuc hién va tham muu cdc nhiém vu chuyén chuyén oomm ac ) :omg e (i & Khai th
chuyén moén, nghiép vu vé linh vuc nganh: Su | vién theo wmmsmmmsmﬁwmo M“Msn_www:m:w%w mMo QMM
. cong tac gido duc thudng Xuyén, cac pham, quy dinh. H?.HQ: xuyén va huén nghi m.w“ ;
Theo doi pho cip, gido | trung tm hoc tip cOng ao_‘_mu xay Quanly Co chung i Zm:m _:M nohién :N Hosm hop wwms
24.2.43 | duc thwong xuyén va | dung xa hoi hoc tap; huéng dan, t6 CV gido duc, chi ngoai tich, mwg Em thuyét phuc, 8 ow:m tridn
hwéng nghiép chure %mo hién vé cong tac xo0a mu hodc ngft, tin hoc khai con mao va _mw uvét cac vAn dé
chit, pho cdp gido duc MN, TH, chuyén va nghiép hét rm 1V c4 m bwﬁw v\os thube Tinh
THCS; gido duc dan toc; chuong nganh dao | vu quanly p m%E Lm: y cac tinh uong thu
trinh w:oSm nghiép, day nghé; dao tao phu nha nuéce Sﬂ QQM m_mﬂr 12 doc 13
tao, boi dudng can bd, cong chic, hop véi theo yéu w m:w :M zw :ﬂ:ﬁm am vige doc lap
vién chuc trén dia ban Thi x4 va linh vuc cau cua o3¢ phot hop theo nhém
nhiém vu khac theo quy dinh cua nganh ngach
Gido duc chuyén
va Dao tao | vién tr¢ 1én
XII | PHONG Y TE
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cic co so hanh nghé Ys tham dinh, nganh: Y, | viéntheo |- Nang luc nghién ciru, Ssm hop, phén
dang ky, cip cac loai gidy phép, gidy Y té cong quy dinh. | tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chirc Sms
ching nhén trong linh vuc y trén dia cong, Co chung | khai cOng viéc va giai acv\oﬁ cac van dé
ban Thi xd va nhiém vu khac theo Quanlyy | chingoai | phatsinh, xtr Iy c4c tinh hudng thudc linh
quy dinh té hoac ngf, tin hoc | vuc duge giao
chuyén vanghiép |- Nang luc, kha niang lam viéc doc lap
nganh dao | vuquanly | hodc phbi hop theo nhom
tao phu nha nude
hop vai theo yéu
linh vuc clu clia
cua nganh ngach
Y té chuyén
vién trd 1én
Dam bao
Tét nghiép cac yéu
%mwﬂ o EM: mmﬁwe - Niing lyc tham muu, tb chirc, thyc hién
Chiu trich nhiém trudc Truong trong cac ngach owxﬂm Sﬁw %:%o linh vy M_:Qo m&w
phong vé tién do, chit luong, hiéu nganh, chuyén Wﬁ mﬁmaqmgumwm MM:WQ MM:M:MMUW QMMH%
qua cdng viéc dugc giao. Truc tiép chuyén vién theo m EE_B thdm di nh, dang ky, cdp cdc
thuc hién va tham muu cac nhiém vu nganh: quy dinh. 1 y e he m ﬂ
. v - chuy€n mén, nghiép vu vé linh vyc Dugc, Co chung oal gidy phep, m_m&\ caung nhan trong
24245 | Quanly dugc, my cong téc quan ly, gidm sit, kiém tra| CV | Quanlyy | chingoai | M0 Y¥cduoc, m§ pham
pham ’ 24 A - Néng luc nghién clru, Hosm hop, phén
cac co so hanh nghé A tham mEs t€ hodc | ngf, tin hoc tich, danh gid, thuyét phuc, 8 os:o tridn
déng ky, cdp céc loai gidy phép, gidy chuyén va nghiép khai cong viée <mv\m§ uyét cac van dé
chimg nhén trong linh vyc duoce, my nganh dao | vuquanly phat sinh. xir 1Y cde i :wnr Wo:m thube [inh
pham trén dia ban Thi x4 va nhiém tao phu nha nudce vire 9860 mmow :
vu khdc theo quy dinh hop véi theo yéu N £
fnh vue cAucta | - Nang luc, khd nang lam viéc doc lap
cha ng anh ngach hoic phdi hop theo nhom
Y té chuyén
vién trd 1én
Quadn ly an toan thye | Chiu :mow nhiém truéc Trudng Tt nghiép | Dam bao | - Nang luc tham muu, to chire, thue hién
24.2.46 phim phong vé tién do, chét luong, hiéu cvV dai hoc tré cac yéu cdng tac thude linh vue duoc giao
- (Quan Iy dugc, my qua cbng viéc dugce giao. Truc tiép 1€n mot cau, diéu | - Naéng luc trong cong tac quan ly, gidam
F pham) trung 24.2 .45 thue hién va tham muu céc nhiém vu trong cac | kién d6i v6i | sat, kiém tra cac co si kinh doanh dich
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Pam bao

Chiu trdch nhiém truéc Trudng Tét nghiép cac yéu
phong vé tién do, chét lugng, hiéu dai hoc tro | clu, diéu
qua cong viéc dugc giao. Truc amﬁ 1én mot | kién ddi véi
thuc hién va tham muu cac nhiém vu trong céac ngach - Nang luc tham mu, t6 chie, thuc hién
chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc nganh, chuyén cong tac thudc Iinh vuc duge giao
dan sb, ké hoach hod gia dinh; quy chuyén vién theo | - Naéng luc trong cdng tac quan ly dan sd,
chuin ky thuat qudc gia, _quy trinh nganh: Y, | quy dinh. | ké hoach hod gia dinh
e v vn A X chuyén mon, nghiép vu vé cac dich Dan s, Co chimg | - Nang luc nghién ciru, ﬁosm hop, phan
24.2.48 Quin 1y dén s0, ke vu chiam sdc ste khoé sinh san va ké Quan ly chingoai | tich, danh gid, thuyét phuc, t& chic Ems
hoach hoi gia dinh . 0¢ SUE s v N YY) calngoe g1, thuyet p
: hoach hoa gia dinh; huéng dan kiém t€ hodc | ngit, tin hoc | khai cong viéc va giai quyédt cac van dé
tra, giam sdt, danh gia viéc thuc hién chuyén vanghiép | phat sinh, xtr Iy cac tinh hudng thudc linh
chinh sach, chuong trinh, d& 4n, du nganh dao | vuquanly | vuc dugce giao
an, md hinh lién quan dén linh vuc tao phu nha nu6éc | - Nang lyc, kha nang lam viée doc lap
dan s6, ké hoach hoa gia dinh va hop véi theo yéu | hodc phdi hop theo nhém
chdm séc strc khoé sinh san trén dia Iinh vuc cau cia
ban Thi x4 va nhiém vu khac theo clia nganh ngach
quy dinh Y té chuyén
vién tro 1én
Tot nghiép | Bam bao
dai hoc trg cac yéu
1én mot cau, diéu
Chiu :mor nhiém trudc Trudng trong cac | kién dbi véi | - Ning lyc tham muu, t§ chic, thuc hién
phong vé tién do, chat luong, hiéu nganh, ngach cong tdc thudc linh vuc duge giao
qué cdng viéc duge giao. Truc tiép chuyén chuyén - Nang lyc trong cong tic quan ly bao
thuc hién va tham muu cac nhiém vy nganh: vién theo | hiém y té
chuyén mon, nghiép vu vé linh vue LuatY,Y | quydinh. |- Nang luc nghién cuu, ﬁo:m hop, phén
24.2.49 | Quin Iy bio hiémy té | cong tac cAp thé bao hiém y t; cac | CV técong | Cochimg | tich, d4nh gid, thuyét phuc, t6 chire Smo
chuong trinh, du dn hd trg bao hiém cong, chi ngoai | khai cOng viéc va giai quyét cac van dé
y té; cac chuong trinh, du 4n hd tro Quanlyy | ngt, tin hoc | phat sinh, xir Iy cdc tinh hudng thudc linh
bao hiém vy té; quan ly kham, chira té, Bao vanghiép | vuc duoc giao
bénh bdo hiém y té trén dia ban Thi hiém hoac | vu quanly |- Nang luc, kha ning lam viéc ddc lap
xa va nhiém vu khac theo quy dinh chuyén nha nude | hodc phdi hgp theo nhom
nganh dao theo yéu
tao phu cdu clia
hop vai ngach
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Tét nghi¢p | Pam bao | - Nang Iyc lanh dao, quén ly thuc hién t6t

dai hoc tr¢ cac yéu | dudng 16i, chu truong, chinh sach cua
Ph6 Chanh Thanh tra gitip Chénh l1én mét .ow:, &m: . Dang; phép luat cia Nha nudc va cia cip
Thanh tra phu trdch, chi dao mot sé :os,m cac w_mw doi ‘<Q_ trén thudc linh vuc duge phan cong, quan
linh vuc cong tac; chiu trach nhiém smm:wu cac o:qnw ly.
tru6c Chanh Thanh tra va trude o?,&\os am:w\w:o - Nang luc nghién ciru, phan tich, du bao,
phap Iudt v& nhiém vu duge phin nganh: Chanh danh gia, cu thé hoa chu truong, chinh
cong, quan 1. Truc tidp thue hién va Luét, Hanh | thanhh tra | sich cua Um:m, phap luat cia Nha nudc.
SmBuBS_ cac nhiém vu chuyén mon o.EEHN :.Hoo quy |- Nang lyuc kiém tra, thanh tra; oocm tac

24.1.12 | Ph6 Chanh Thanh tra vé linh vuc oo:m tac thanh tra, gidi | TTV W:E H e m:wr. Oog ticp cong dan, giai @Mv\mﬁ khicu ngi, 6
@5\9 khidu nai. t cdo va phong, %mwor_,:ru or::.m om_ cdo; cong tac phong, chdng tham nhiing.
chéng tham nhiing; tién ha nh thanh Ké toan ngoai ngfr, | - Nang lyc, kha nang lam viéc doc lap
tra, giai a:%ﬁ E:m: nai, t6 cdo va rowm tin vwo va | hogep hoi roﬁ theo nhém.
phong, o?Obm tham nhiing trén dia o,rcv\oj :mgﬂw S.H, - Nang luc 8 chie thue hién viée kiém
ban Thi x4 theo quy dinh cta ph m@ nganh dao | quan Iy nha | tra, so két, tdng két dé rat kinh nghiém;
luat : tao phu nude theo | kha nang chu tri két Tuan cac cude hop,
o hop vai yéu cau hoi nghi
linh vue ngach - Nang lyc xay dung céc van ban quy
cianganh | thanhtra | pham phap luit thudc linh vuc chuyén
Thanh tra vién mon Thanh tra.
24.2 | Nhém chuyén mén, nghiép vu

Tét nghiép | Dam bao
Chiu trach nhiém truée Chanh m@w rOO>:Q mmo v\mw - Nang luc tham muu, t6 chue, thuc hién
Thanh tra vé tién do, chét luong lén Bwﬂ cau, w.:w: . cong tac thude linh vue duge giao.
?o: qua cong viée duoe giao, ﬁdm trong cac | kién doi voi | - Nang luc kiém tra, Emsr tra; cong tac
tiép thye hién va tham muu céc nganh, ngach tiép cong dan, giai @:%9 khiéu nai, t6
nhiém vu chuyén mon, nghiép vy vé orﬁ\mc Emsr tra | cao; cOng tac phong, orosm tham nhiing.

24.2.51 | Thanh tra linh vye thanh tra hanh chinh; thanh | TTV | "gdnh: | viéntheo | - Nang lyc nghién ciru, tng hop, phén
tra chuyén nganh; cong the gidi hc@r\mmsr quy 9‘:? tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chirc trién
quyét khidu nai, 6 cdo: tip cong o.rErM Oog or::m wrm: o.osm <¢~no, <mw mﬂ,m_ @5\»9 cac mm:zmo
dan; cong tac phong owm:m tham W.Er te, chingoai | phat sinh, X ly c4c tinh hudng thudc linh
::mwm trén dia ban ﬁu: Xa ﬂrmo quy %wwa:w:? :mwh m:.woo vue duoc giao.
dinh ’ : Ké toan vanghiép |- Nang luc, kha nang lam viée doc lap
) hodc vu quan ly | hogc phdi hop theo nhom.
chuyén nha nudce
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cong vy cua can by, cong chire, vién
chirc va ngudi lao dong thude quyén
theo phan cip quan ly va theo quy
dinh cta phap Iuat. Chanh Vin
phong thuc hién nhiém vu tham muu
giip Chu tich UBND Thi x3 quan ly
nha nude; dam bao co s& vit chit,
ky thuat cho hoat déng cia HDND
va UBND; tham muu nhiém vu quan
ly nha nuéc vé cong tac ngoai vu
trén dia ban Thi x4 theo quy dinh
cua phap luét.

Kinh té,
Quan trj
van phong,
QTKD
hoac
chuyén
nganh dao
tao phu
hop véi
linh vuc
quan ly

chung chi
ngoai ngir,
tin hoc va
nghiép vu
quan ly nha
nudc theo
yéu clu ciia
ngach
chuyén
vién trd 1én

xay dung khoi doan két noi by, quan ly,
t6 chirc doi ngi cong chirc

- Nang luc xdy dung céc van ban quy
pham phédp luét thudc linh vuc chuyén
mon Y té

- Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
hoic phdi hop theo nhém

- Nang lyc t6 chic thuc hién vide kiém
tra, so két, tong két dé rat kinh nghiém;
kha ning chi tri, két luan cac cdc hop,
hoi nghi

- Am hiéu cac linh vuc chuyén nganh
khéc c6 lién quan, c6 hiéu biét vé tinh
hinh kinh té, chinh tri, van hoa - xa hi
trong nuge va cia dia phuong

24.1.11

Phé Chanh Viin phong

Phé Chénh Van phong giap Chénh
Van phong phu trach, chi dao mét sb
linh vuc cdng tac; chju trach nhiém
trusc Chanh Van phong va trude
phap luat vé nhiém vu dugc phan
cong, quan ly. Truc mmﬁ thuc hién va
tham muu cac nhiém wy chuyén
mén, nghiép vu vé linh vuc cong tac
XU ly vin ban; theo doi, &:m hop,
béo cao tinh hinh phat trién kinh té -
x4 hoi, quéc phong - an ninh; Trung
tdm hanh chinh cong; cong tac ngoai
vu trén dia ban Thi xd va cac nhiém
vu khéc theo quy dinh ciia phap luat.

Cv

Tot nghiép
dai hoc tr&
1én mét
trong cac
nganh,
chuyén
nganh:
Luét, Hanh
chinh,
Kinh té,
Quan trj
van phong,
QTKD
hodc
chuyén
nganh dao
tao phu
hop véi
linh vuc
quan ly

Dam bao
cac yéu
cau, didu
kién ddi véi
chirc danh
Pho Chanh
Véan phong
Thi x4 theo
quy dinh.
C6 ching
chi ngoai
ngfr, tin hoc
va nghiép
vu quan ly
nha nude
theo yéu
clu cua
ngach
chuyén
vién tr¢ 1én

- Néng lyc lanh dao, quan ly thyc hién tdt
dudng 16i, cha truong, chinh s4ch cia
Daéng; phap luat cia Nha nudc va cép
trén thuge linh vuc duoc phan cong, quan
ly

- Néng luc nghién ctru, phan tich, du bao,
danh gi4, cu thé hoa cha truong, chinh
sach ctia Pang; phap luit ciia Nha nuée

- Néng luc xdy dung Dé 4n, Dy an,
chuong trinh, Ké hoach, Phuong 4n va té
chirc trién khai thuc hién

- Nang luc kha ning lam viéc doc lap
hogc phbi hop theo nhém

- Nang luc té chic thuc hién viéc kiém
tra, so két, tng két dé rat kinh nghiém;
kha ndng chu tri, két luan cac cudc hop,
hoi nghi

- Néang luc x4y dung cac vin ban quy
pham phap ludt thudc linh vuc chuyén
mon Gido duc va Pao tao
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quan ly cdu cua
ngach
chuyén
vién tr¢ 1én
24.3 | Nhém hé trg, phuc vu
Tbt nghiép WOMH% Mﬂo
dai hoc tré y
A A cau, diéu
1én mot kién dbi véi :
Chiu trach nhiém truéc Chanh Vin trong cac ; - Nang luc tham muu, t6 chire, thuce hién
X A A an £ . ) ngach A > . 1e :
phong vé tién d9, chat luong, _:wc nganh, chuvé cdng tac thudce 1inh vuc mqom giao.
qua cdng viéc duge giao. Truc tiép chuyén cuyen - Néng luc trong cong tac tong hop hanh
S . " \ vién theo , o . N L
thyc hién va tham muu cac nhiém vu nganh: dinh chinh; thyc hién quy trinh, nguyén téc,
chuyén mon, nghi€p vu veé linh vuc Luat, Hanh mwwo?wb m trinh tu, thi tuc nghiép vu hanh chinh.
\ . R cdng tic tong hop, xdy cac chuong chinh, . - | - Nang luc nghién cuu, Hosm hop, phén
24.3.1 | Hanh chinh tong hop trinh, ké hoach cong tac z&:mv quy, cv Quan tri =om~ MMOMM tich, danh gid, thuyét phuc, t6 chic 5@5
nam cua co quan, don vi; bdo cdo van phong Www Em.o khai cong viéc va giai @5\2 cac van dé
dinh ky, chuyén dé, dot xuit; thuc hodc v mw % phdt sinh, xir ly c4c tinh huéng thude linh
hién quy ché dan chu co so; cong tac chuyén Y quan Ty vue dugc giao
X \ nha nuéde
bdo v¢ bi mat nha nuée; cong tc nganh dao n - Nang luc, khd niang lam viéc doc 1ap
= be A . C N theo yéu
van héa cong s& cta Thi xA. tao phu Au et hoic phdi hop theo nhém
hop vi ngach
linh vue & n
wén Iy chuyén
d vién trd 1én
Chiu trach nhiém trude Chanh Vin Tot nghiép | Dam bao | - Ning luc tham muu, t& chtre, thyc hién
phong, dEQ:m truc HDND Thj xa dai hoc tr&y cac yéu cong tdc thudc linh vuc duge giao.
vé tién do, chat luong, hiéu qua cong 1€n mot cau, didu | - Nang luc trong cong tac bio cdo, Ho:m
vige 986 giao. Truc tiép thuc hién trong cdc | kién dbi voi hop; thye hién quy trinh, nguyén tic,
_ Chuyén trich sig va tham muu cac nhiém vu chuyén nganh, ngach trinh tu, thi tuc vé linh vuc hoat dong
24.3.2 y gp mon, nghiép vu vé linh vuc cong tac Cv chuyén chuyén cua HDND.
HDND .  n
bdo cao, ﬂosm hop, x4y cac chuong nganh: vién theo | - Nang lyc nghién ciu, ﬁosm hop, wrm:
trinh, ké hoach gidm sat thdng, quy, Luat, Hanh | quy dinh. | tich, danh gia, thuyét phuc, 8 chuce 5@5
nam cia HDND, Thuong truc chinh, Co chimg | khai cong viée va giai @:%2 cac van dé
HDND; cédc ky hop cia HDND va hodc chi ngoai | phat sinh, xir Iy c4c tinh hudng thudc linh
ﬁ hoat déng ti€p xuc cir tri cua dai chuyén | ngft, tin hoc | vue dugc giao
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dung cdc chuong trinh, ké hoach va Buu chinh | quy dinh. |- Ning luc, kha nang lam vi¢c doc lap
cong nghé¢ thong tin cua Thi x4. vien thong | C6 chimg | hodc phéi hop theo nhém
hodc chi ngoai
chuyén ngit va
nganh ddo | nghiép vu
tao phu | quan ly nha
hop véi nuge theo
yéucdu vi | yéu ciu cua
tri viée ngach
lam chuyén
vién tréd 1én
Tot nghi¢p Pam béo
Trung cap cac yéu
Chiu trdch nhiém trude Chanh Vin o lenmot | 51X
phong vé tien do, chat luong, hiéu trong cac Kidn m@ V6
qua cong viéc duoc giao. Truc tiép nganh, j < 2 .
thuc hién va tham muu cac nhiém vu chuyén ngach - Nang lye tham muu, 1 or:ow thye hién
chuyén mén, nghiép vu vé linh vue nganh: chuyén cOng tac thude linh vue duge giao.
cong tdc hanh chinh quan tri, cong Luat Iw.sr vién H.roo - Nang lye trong cong tac quan tri cong
Quain tri cong s& tac mua sim tai san, cOng tac bao tri, chinh, mwv\ommysr. WQZNS luc nghién ciru, téng h han
(UBND Thi xa Bim Son | bio dudng tai san, trang thiét bi van Quén tri  CHng g & g oD, p
24.3.5 . Ny s . CS N \ chingoai | tich, danh gia, thuyét phuc, t6 chirc Eos
khéng c6 Vi tri; Do Phé phong, cong tac thuc hanh 92 kiém, véan phong, ngit, tin hoc | khai c viée va gidi quyét cdc vén dé
Chanh VP phu trach) chéng lang phi; xdy dung va to chuc QTKD £, tin o ong glal quy
thuc hién chuong trinh, ké hoach hoac va sm?@w phd sinh, x.: 1y cée tinh hudng thuge finh
lich lam viéc; theo doi, don déc cac chuyén vu mcmﬁ_v\ vue duoc giao 14
co quan, to chire, don vi thuc Em: nganh dao nha Hooe ) - Nang lyc, kha nang lam viée doc lap
ké hoach cong tac; duy tri né nép, tao phu ﬂw%wo%_m% hogc phoi hop theo nhém
ndi quy, quy ché lam viée cua Thi xa hop vaéi neach
theo quy dinh. yéu cau vi o%h vén
tri viéc i K R
lam vién tr¢ 1én
. £ AL x o, Chiu trach nhiém truéc Chdnh Van Tét nghi¢p | Pambao |- Ning luc tham muu, to chue, thue hién
Tiép nhan va xir ly don A y
thu : phong vé tién do, chét luong, hi¢u Trung cap cac yéu | cong téc thudc linh vuc duge giao.

24.3.6 (Do VTVL 24.2 53 Tié qua cbng viéc dugc giao. Truc tiép CS tro 1én mot | cau, didu | - Ning luc trong cOng tac tiép cOng dén,
cone dan dam .smwsv P thuc hién va tham muu cac nhiém vu trong cdc | kién dbi voi | xur ly don thu; ndm dwoc quy trinh
g i chuyén mon, nghiép vu vé linh vuc nganh, ngach nghiép vu tiép cong dan, xir ly don thu.

g ghiep p
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_ nganh: | ngach nhan | - Nang lue nghién cir, tong hop, phan
,.. Hanh viéntheo | tich, danh gig, thuyét phuc, 6 chuc trién
| chinh, quy dinh. | khai cong viée va gidi quyét cac van dé

quantri | C chiing phét sinh, xir Iy c4c tinh huéng thugc linh
van phong, | chj ngoai | vuc duge giao

QTKD ngir, tin hoc | - Nang luc, kha nang lam viéc doc lap

hoic va nghiép hoac phéi hop theo nhém

chuyén vu quan ly
nganh dao | nhj nude

tao phu theo yéu

hop véi céu cua
yéu ciu vi | ngach cong

tri viéc chirc tuong

lam ung
Totnghigp [ -
Trung cép A
R céc yéu
tré 1én A o
N clu, diéu
chuyén A g .
nganh: kién doi voi ,
¢m ) ngach nhan Nang lyc tham muu, t6 chire, thuc hién
Vian thu, i R . A e .
Itru trix Vién theo cong tac thude linh vuc duoc giao.
. Hanh ’ quy dinh. |- Nang luc trong cong tac van thu.
Chiju trach nhiém truéc Chénh Vip rm h C6 chimg | - Néng lyc nghiéen clru, tong hop, phan
24.3.9 phong vé tidp dg, chat luong, higu N m. chingoai | tich, dénh gi4, thuyét phuc, t4 orQo‘Emm
qua cong viée dugc giao. Thuc hign ﬁ:mm,m ngw, tin hoc | khaj cong viée va giai quyét cac van dé
nhigm van thy theo quy dinh, éﬂwm 0" | vanghigp phat sinh, xir Iy cac tinh huéng thude [inh
chu .M: vuquanly | vuc dugc giao
L yen nha nuée | - Nang luc, kha nang lam viée doc lap
nganh dio . N IS .
tao ph S,oo yeu | hodc phbi hop theo nhém
’ . cau cua
hop véi .
du ciu vi | Ngach cong
yéu cau vj ;
o chic twong
tri viéc -
. lam &
24.3.10 Chiu trich nhigm tru6e Chénh Van Nv | Totnghiép | Dambao - Nang luc tham muru, 1§ chire, thue hién
o phong vé tén dg, chit luong, higy hodc TP | Trungcdp | céc yey cong tac thue linh vire duoc giao.
qua cong viéc duge giao. Thyc hign i tr¢r 1én cau, dieu |- Nang Iyc trong cong tic luu triv.
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24.3.13 | Phuc vu

24.3.14 | Bao vé

Chiu trach nhiém trudc Chanh Vian
phong vé tién dd, chat luong, hiéu
qua cong viéc duge giao. Thyc hién
nhiém vu vé sinh cdng s, cdng tac
1€ tan, phuc vu cac cudc hop, hoi
nghi ctia Thi xd va cac nhiém wvu
khac duge giao.

Chiu trach nhiém truéc Chanh Vin
phong vé tién do, chat lugng, higu
qua cong viée duoc giao. Thyc hién
nhiém vu bao vé tai san, giir gin an
ninh, trdt tu cia co quan va cic
nhiém vu khéc duoc giao.

PHU LUC SO 02B

C6 trinh
dd vian hoa
12/12;
chuyén
mon,
nghiép vu
néu nhiém
vu hodc vi
tri viéc
lam ¢6 yéu
ciu

Cé trinh
d6 van hoa
12/12;
chuyén
mon,
nghiép vu
néu nhiém
vu hodc vi
tri viéc
lam ¢6 yéu
ciu

nhiém va

suc khoe

pht hop -

v6i didu

kién cong
tac

Cé chimg
chi boi
dudng

nghiép vu

lién quan
dén cdng
viée dugce
giao néu
nhiém vu
hoac vi tri
viéc lam c6
yéu cau
Co6 chimg
chi bdi
dudng
nghiép vu
lién quan
dén cdng
viéc dugce
giao néu
nhiém vu
hodc vi tri
viéc lam c6
yéu ciu

- Néang luc chuén bj va thuc hién phuc vu
cac cue hop, hoi nghj cia co quan,

- Ném duoc céc kién thirc co ban vé phuc
vu, quy tic g X1, giao tiép.

- Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
hodc phéi hop theo nhom

- Ném cac quy dinh vé quy ché lam viéc,
ndi quy clia co quan.

- Ném duoc cac kién thire co ban vé phuc
vu, quy tac Umg x1r, giao mmF vé cong tac
bao vé co quan, cong tac phong, chéng
chay nd.

- Nang luc, kha nang lam viéc doc lap
hogc phdi hop theo nhém.

- Can than, binh tinh trong xir ly tinh
hudng.
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Phong Taj nguyén moj trudong

Phong Quan ly do thj

Phong Lao dong Thuong binh v X3 hoi
Phong Vian heg - Théng tin

Phong Giso duc & Pao tao

Phong Y t&

Thanh tra Thi xa

Vin phong HDND&UBND

Ccv
Cv
Ccv
Ccv
Ccv
Cv
Cv

Cv

CS

NV
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